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Assistenz und Offi  ce-Management

Termin und Ort
16.-17.05.19   Hamburg,

Privathotel Lindtner

1. Tag: 15:30 Uhr – ca. 23:00 Uhr
2. Tag: 09:00 Uhr – ca. 17:00 Uhr

Kongress, 1,5 Tage

Teilnahmegebühr
€ 1.390,- zzgl. MwSt.
€ 1.654,10 inkl. MwSt.

Speaker und Referenten

Katrin Seifarth, Dr. Boris Nikolai Konrad, 
Jasmin Schümann, Christiana Moschini 
Dubois, Diana Brandl, Silke Humez, 
Johannes Curio, Florian Städtler, 
Renate Wittmann, Frank Schlicht, 
Monika Kraus-Wildegger

Ausführliche Infos zu den Inhalten,
Referenten u.v.m. im Web!
Webinfo-/Buchungs-Nr. 2934 

Haufe Assistenz-Kongress 2019
Starke Assistenzen für starke Unternehmen
Nach zwei erfolgreichen Jahren in Berlin fi ndet der Haufe Assistenz-Kongress 2019 erstmalig 
in Hamburg im exklusiven Privathotel Lindtner statt. Freuen Sie sich wieder auf Top-Speaker, 
spannende Vorträge und produktive Workshops. Profi tieren Sie vom Erfahrungsaustausch mit 
Experten, unseren Top-Trainern und anderen Teilnehmer/innen. Lassen Sie sich inspirieren und 
holen Sie sich neue Impulse für Ihre berufl iche Praxis. 

2934

Inhalte
 • Spannende Vorträge, die Sie bewegen.
 • Inspirierende Workshops für mehr Leichtigkeit 
im Job.
 •Highlights, die im Gedächtnis bleiben.
 •Treff en Sie einige Trainer der Haufe Akademie 
persönlich beim Kongress!

Moderation: Margit Lieverz
Moderatorin, Schauspielerin, Sängerin 
und Coach

Ihr Nutzen
Attraktive Vorträge zu ausgewählten Themen 
vermitteln Ihnen neue Impulse für Ihre tägliche 
Arbeit:
 •Neue Ideen für Ihr Offi  ce.
 •Die Gelegenheit, sich mit Kollegen/innen aus-
zutauschen und zu vernetzen.
 • Erfahrungsaustausch zu Offi  ce-Themen, die 
Sie bewegen.
 •Begeisterung, Inspiration, Netzwerken, Spaß 
und Ent spannung.

Nutzen Sie die Abendveranstaltung am ersten 
Kongresstag, um Erfahrungen auszutauschen, 
Kontakte zu knüpfen und in entspannter 
Atmosphäre neue Anregungen zu gewinnen.

Teilnehmerkreis
Assistenten/-innen, Sekretäre/-innen, Mitar-
beiter/-innen, die sich austauschen, ihr beruf-
liches Netzwerk erweitern und neue Impulse 
für ihren Berufsalltag bekommen möchten.

Das Programm im Überblick
Keynote Speaker

Katrin Seifarth
 „Überlebensstrategie Humor – kleine 
Marotten von Chef und Kollegen 
lieben lernen“ 

Dr. Boris Nikolai Konrad
„Future Brain – verändert die Digitali-
sierung unser Denken?“

Zudem erwarten Sie 13 spannende Workshops 
zu aktuellen Themen rund um das Offi  ce-
Management: 
 •Wie ein Diamant: nach außen strahlen & 
innen stark 
 •MICH und die anderen im Griff  
 • „Die ticken einfach anders“. So funktioniert 
 interkulturelle Zusammenarbeit mit internatio-
nalen Kollegen – Eine interaktive Kulturreise
 •Hilfe, mein Chef ist ein Millennial! 
 • Selbstmarketing 4.0 – Zeit für ein bisschen 
Selbst-PR
 •Raus aus dem Hamsterrad: Persönliches 
Energie management im Offi  ce
 • Excel ohne Formeln – Tabellenkalkulation 
ganz easy!
 •Kollaborationstools 4.0
 • Selfl eadership: Ihr Dialog mit dem Inneren Team
 •Alles im Griff , alles im Blick: Die ultimative 
Event-Checkliste
 •Kreativ ohne Ende – 1001 Event-Ideen suchen, 
fi nden, sortieren, bewerten
 •Haufe Holo-Deck: Erleben Sie die Zukunft des 
Lernens!
 • Feel Good Management

(Die Workshops fi nden teilweise parallel statt, Sie können 
drei Workshops besuchen. Änderungen vorbehalten.)

Die Allgemeinen Geschäftsbedingungen (www.haufe-akademie.de/agb) und die Datenschutzerklärung (www.haufe-akademie.de/datenschutz) 
der Haufe Akademie GmbH & Co. KG habe ich zur Kenntnis genommen:

4116 945

Datum, Unterschrift

Ihre Anmeldemöglichkeiten Buchungs-Nr. 2934

 Internet: www.haufe-akademie.de    E-Mail: anmelden@haufe-akademie.de    Fax: 0761 898-4423

Name

Mobil: Für kurzfristige Änderungen zu Ihrer Veranstaltung

Firma

Straße/Nummer

Persönliche E-Mail: Für Ihre Anmeldebestätigung und Lernumgebung

Vorname

PLZ/Ort

Kunden-Nr. (falls vorhanden) Akademie Card-, Kooperations- bzw. 
Gutschein-Nr.(falls vorhanden)

  16.-17.05.19  Hamburg, Privathotel Lindtner
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