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KI-Vorkenntnisse & kostenpflichtige 
MS365 Copilot Lizenz erforderlich

PowerPoint-Präsentationen next level – mit KI
Schnell und zielsicher zur perfekten Präsentation

Die Erstellung von Präsentationen gehört zu deinem Arbeitsalltag? Dann lass dich von KI unterstützen. Mit KI geht 
die Erstellung schneller und effizienter von der Hand. Zusätzlich eröffnen sich ganz neue Möglichkeiten, wie du 
Präsentationen optimieren und noch überzeugender und attraktiver gestalten kannst. In diesem praxisnahen 
Training erfährst du, welche Bereiche deines aktuellen Präsentationserstellungs-Workflows du an die KI abgeben 
kannst, aber auch wie du ganze Präsentationen von Grund auf mit KI neu erstellen kannst. Das Besondere: Du 
entwickelst im Rahmen des Seminars deinen persönlichen Workflow für die Erstellung von Präsentationen mit KI, 
den du für alle künftigen Präsentationen nutzen kannst.

Inhalte

Weiterbildung nach KI-VO Art. 4 für die Nachweispflicht von KI-Kompetenz

Überblick über KI-Tools für PowerPoint-Präsentationen
Präsentationsvorbereitung und -erstellung in Copilot Chat
Präsentationserstellung mit Copilot Premium in der PowerPoint 
Desktop-App
Weitere KI-Tools und PowerPoint.

Erarbeitung optimaler Workflows für deine individuellen Anwendungsbereiche
Vom leeren Blatt zur fertigen PowerPoint-Präsentation.
Präsentationsaufbau und -gliederung mit KI.
Präsentationsinhalte mit KI erstellen.
Prägnante Texte für Präsentationen von KI schreiben lassen.
Professionelles Storytelling für deine Präsentation.
Attraktive Bilder mit KI erstellen.
Konsistente Bildergestaltung „aus einem Guss“.
Grafiken und Diagramme mit KI.
Sprechernotizen von KI erstellen lassen.
Optimierung bestehender Präsentationen.
Präsentationsinhalte für Einladungstexte, Intranet, Blogposts und mehr zusammenfassen.
Tipps und Tricks aus der Praxis für die Praxis.
Rechtliche Hinweise (Urheberrecht, DSGVO, EU KI-Verordnung).

Lernumgebung

In deiner Online-Lernumgebung findest du nach deiner Anmeldung nützliche Informationen, Downloads und Extra-Services 
zu dieser Qualifizierungsmaßnahme.

Dein Nutzen

Du erfährst, wie KI dich bei der Erstellung oder Optimierung von PowerPoint-Präsentationen unterstützen kann.
Du lernst, der KI die richtigen Anweisungen (sog. „Prompts“) zu geben, um rasch und zielsicher professionelle 
Präsentationen zu generieren.
Du erstellst deinen persönlichen Workflow, den du künftig für weitere Präsentationen nutzen kannst.
Du kannst deine Präsentationen mit KI optisch aufwerten.
Du wirst schneller und souveräner bei der Erstellung.
Du lernst, wie mit KI Anpassungen an andere Sprachen oder andere Zielgruppen vorgenommen werden.
Du bist mit den Grenzen und Risiken von KI im Bereich Präsentationen vertraut.
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Methoden

Anhand von praktischen Übungen und Präsentationen werden die Inhalte anschaulich und abwechslungsreich vermittelt.

 

In der Veranstaltung können folgende Drittanbieter-Tools eingesetzt werden

KI-Tools

In diesem ausgewählten Seminar der Haufe Akademie spielen KI-Tools eine wichtige Rolle.

Für ein optimales Lernerlebnis ist bei einigen Tools eine Registrierung erforderlich. Die Registrierung ist freiwillig, eine 
Teilnahme an diesem Seminar ist auch ohne Registrierung möglich. Die Anbieter der Dienste verarbeiten die Daten in der 
Regel in eigener Verantwortung. Dies bedeutet, dass sie für die Einhaltung der geltenden Datenschutzbestimmungen und 
die Sicherheit der Verarbeitung verantwortlich sind. Die Haufe Akademie hat keine vertragliche Beziehung zum Anbieter, 
und die Teilnehmer:innen müssen selbstständig, z.B. Nutzungsbedingungen zustimmen.

Es wird empfohlen, eine E-Mail-Adresse zu verwenden, die keine Rückschlüsse auf eine Person zulässt.

Details zur Verarbeitung sind in der Datenschutzerklärung des jeweiligen Tools wie z.B. , , , ChatGPT Gemini HeyGen
 etc. zu finden.Perplexity

Miro

Miro ist ein digitales Whiteboard, auf dem Teilnehmer:innen in Echtzeit zusammenarbeiten können. Ideen, Konzepte und 
Prozesse können visuell dargestellt und organisiert werden. Auf dem Whiteboard können unter anderem verschiedene 
Formen, Texte, Bilder, Videos und Dateien hochgeladen werden. Miro ist einfach zu bedienen und erfordert keine 
zusätzliche Software, da es über den Browser aufgerufen werden kann.

Weitere Informationen sind in der Datenschutzerklärung unter  zu finden.https://www.haufe-akademie.de/datenschutz

Mehr über Miro:
https://www.haufe-akademie.de/systemvoraussetzungen/miro

Teilnehmer:innenkreis

Mitarbeitende aus Assistenz und Sekretariat, die regelmäßig Präsentationen erstellen und diese mit KI effizienter und 
professioneller gestalten möchten. Grundkenntnisse in PowerPoint werden vorausgesetzt. 

Hinweis zur Teilnahmevoraussetzung:
Voraussetzung für die Teilnahme an diesem Seminar ist eine  . Der kostenpflichtige MS365 Copilot Pro/Premium-Version
Fokus liegt auf der KI-gestützten Erstellung von Präsentationen in PowerPoint. 

https://openai.com/de-DE/policies/privacy-policy/
https://support.google.com/gemini/answer/13594961?hl=de
https://www.heygen.com/policy
https://www.perplexity.ai/de/hub/legal/privacy-policy
https://www.haufe-akademie.de/datenschutz
https://www.haufe-akademie.de/systemvoraussetzungen/miro
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Open Badges - Zeige auch digital, was du kannst.

Open Badges sind anerkannte, digitale Teilnahmezertifikate. Diese verifizierbaren Nachweise sind 
der aktuelle Standard für die Einbindung in Karrierenetzwerken wie z.B. LinkedIn.

Damit zeigst du digital, über welche Kompetenzen du verfügst.

Nach erfolgreichem Abschluss erhältst du von uns ein Open Badge.

Mehr erfahren kannst du unter:
https://www.haufe-akademie.de/seminare-lehrgaenge/trending-topics/open-badges

Referent:in

Details zur Weiterbildung

Seminar | Online

4 Stunden
Zahl der Teilnehmenden begrenzt

Starttermine

Tanja Settele 
Ich bin Tanja Settele, Certified AI 
Trainer & Consultant mit 20+ Jahren 
Erfahrung in Coaching, Marketing und 
Werbung. 

Ich konzipiere und leite KI-Seminare 
und Workshops für Unternehmen und 
Bildungseinrichtungen im DACH-
Raum und sehe mich als kreative 
Brückenbauerin zwischen 
Technologie, Didaktik und Praxis. 

Künstliche Intelligenz verändert die 
Art, wie wir arbeiten. Richtig 
eingesetzt macht sie den Arbeitsalltag 
effizienter, kreativer und entspannter. 
Ich freue mich darauf, Sie auf diesem 
Weg zu begleiten. Praxisnah, 
inspirierend und hocheffektiv. 

21.07.2026
Live-Online
Durchführung
zoom

Modulzeiten

19.11.2026
Live-Online
Durchführung
zoom

Modulzeiten

https://www.haufe-akademie.de/seminare-lehrgaenge/trending-topics/open-badges
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Aktuelle Termine und weitere Informationen findest du unter www.haufe-akademie.de/41948

Teilnahmegebühr

€ 590,- zzgl. MwSt.
€ 702,10 inkl. MwSt.

Deine Anmeldemöglichkeiten

Online:   www.haufe-akademie.de/41948
E-Mail:   anmelden@haufe-akademie.de

Buche deine Weiterbildung einfach und schnell online. Gib sonst bitte unbedingt den Namen des Teilnehmenden und die 
vollständige Rechnungsanschrift mit Telefonnummer sowie E-Mail-Adresse an.

In unserem Bereich Fragen & Antworten (FAQ) findest du alle Antworten auf die häufigsten Fragen rund um unsere 
Weiterbildungen:
https://www.haufe-akademie.de/faqs

Unsere ausführlichen Teilnahmebedingungen findest du auch im Internet unter  oder im www.haufe-akademie.de/agb
Gesamtprogramm.
Die vollständigen Datenschutzbestimmungen findest du unter .www.haufe-akademie.de/datenschutz

Haufe Akademie GmbH & Co. KG
Munzinger Straße 9, 79111 Freiburg, www.haufe-akademie.de, Beratung: Tel.: +49 761 595339-00, service@haufe-akademie.de

Dienstag, 21.07.2026 
08:00 Uhr - 12:00 Uhr

Donnerstag, 19.11.2026 
08:00 Uhr - 12:00 Uhr

https://www.haufe-akademie.de/41948
https://www.haufe-akademie.de/41948
mailto:anmelden@haufe-akademie.de
https://www.haufe-akademie.de/faqs
https://www.haufe-akademie.de/agb
https://www.haufe-akademie.de/datenschutz
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