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Ausbildung: Zertifizierte:r KI-Trainer:in
KI in der Weiterbildung schulen und einsetzen

Künstliche Intelligenz (KI/AI) verändert die Weiterbildungslandschaft. Jetzt braucht es Expert:innen, die KI-Wissen 
kompetent, sicher und praxisnah vermitteln können. Diese Ausbildung richtet sich an Trainer:innen, Multiplikator:
innen und Weiterbildungsprofis, die sich zur anerkannten Fach- und Vermittlungsperson für KI-Themen qualifizieren 
möchten. In sechs intensiven Tagen erwirbst du umfassendes Know-how zu KI, Large Language Models (LLMs), 
Automatisierung, KI-Assistenten, Chatbots und KI-Agenten, Bild- und Videoerstellung mit KI, rechtlichen 
Rahmenbedingungen und der aktuellen KI-Tool-Landschaft. Außerdem schärfst du deine eigene Positionierung als 
KI-Trainer:in im Weiterbildungsmarkt. Damit bist du bestens aufgestellt, um künftig in deinem Unternehmen, in 
Organisationen, Bildungsinstitutionen oder freiberuflich qualifiziertes KI-Wissen zu vermitteln, Trainingsprogramme 
zu entwickeln und KI sicher in deine Fachthemen zu integrieren.

3 Tage

Modul 1
Einführung in KI, LLMs & Prompting.
Rechtliche Grundlagen.
KI-Assistenten.
Bilder und Videos mit KI.

3 Tage

Modul 2
Best of AI Tools.
Automatisierung und AI Agents.
Copilot & andere Tools für Trainer:innen.
Positionierung als KI-Trainer:in: USP und 
Corporate Design mit KI-Unterstützung, KI als 
Co-Trainer & Co-Konzeptioner.
Wrap-up: Wiederholung der prüfungsrelevanten 
Inhalte, Feedback- & Abschlussrunde.

15-30 Minuten

E-Prüfung
Alternierende Single-Choice-Fragen

Inhalte

Modul 1: Online-
Training

Modul 2: Online-
Training

Modul 3: E-
Prüfung
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Das Konzept

Diese praxisorientierte Ausbildung vermittelt die zentralen Fachkompetenzen, die du benötigst, um KI-Inhalte professionell 
zu schulen. Du vertiefst dein Verständnis aktueller KI-Technologien, erhältst Einblicke in die Arbeit mit LLMs, Tools und 
Automatisierung und entwickelst dein eigenes Profil als KI-Trainer:in mit klarer Positionierung im Weiterbildungsmarkt. So 
erweiterst du dein Trainingsportfolio um ein hochaktuelles Zukunftsfeld und wirst zur kompetenten Ansprechperson für KI-
Themen in Bildung und Wirtschaft.

 

Modul 1

Einführung in die KI, LLMs & Prompting
Einführung in die KI & KI-Grundlagen: Begriffe, Historie, Funktionsweise, Evolution, aktuelle Studien, Prognosen.
LLMs im Vergleich: Einsatzgebiete, Vor- und Nachteile, DSGVO-konforme Plattformen.
Professionelles Prompting: Methoden, Best Practices, Prompt-Formeln und Performance Booster, Prompthelfer, 
fortgeschrittene Techniken, Aufbau einer Prompt-Bibliothek.

Rechtliche Grundlagen & KI-Assistenten
Rechtssichere und ethische Verwendung von KI: EU AI Act / KI-Verordnung, Urheberrecht, DSGVO, Bias, CO₂-Bilanz, 
Checklisten & Frameworks.
KI-Assistenten: vom Prompt zum ersten Assistenten, unterschiedliche Arten von KI-Assistenten; Abgrenzung zu 
Chatbots & Agenten, Voice-Bots & Streaming Avatars.

Bilder und Videos mit KI
Bilderstellung mit KI: Funktionsweisen, Tools, konsistente Bildauffassung, konsistente Charaktere und Objekte, 
Fotoklone, rechtliche Aspekte.
Videoerstellung mit KI: Tools, Prompting und Workflows für Videoerstellung, Best Practices.

 

Modul 2
Best of AI Tools

Überblick über die aktuelle Tool-Landschaft (z. B. für E-Mails, Meetings, Podcast- oder Musikerstellung, 
Wissensverwaltung uvm.); Auswahlkriterien für KI-Tools.
Use-Case-Evaluation: Identifikation und Bewertung eigener KI-Anwendungsfälle und Tipps zur Unterstützung künftiger 
Teilnehmender bei der Identifikation individueller Anwendungsfälle unter Berücksichtigung von Unternehmensrichtlinien 
und Compliance-Vorgaben.

Automatisierung und AI Agents
Automatisierung und AI Agents: Einführung mit Begriffserläuterungen, Automatisierungstools im Vergleich, Erstellung 
erster Automatisierungen mit und ohne KI, Erstellung erster AI Agents.

Copilot & andere Tools für Trainer:innen
Microsoft Copilot: Lizenzmodelle im Vergleich, Copilot Chat, Integration in Microsoft 365, Besonderheiten von Copilot 
und Potenziale für KI-Trainer:innen.
Positionierung als KI-Trainer:in: USP und Corporate Design mit KI-Unterstützung, KI als Co-Trainer & Co-Konzeptioner.
Wrap-up: Wiederholung der prüfungsrelevanten Inhalte, Feedback- & Abschlussrunde.

E-Prüfung

Deine besonderen Vorteile bei dieser Ausbildung:
Kompaktes Format: 6-Tage in 2 Modulen mit hohem Praxisanteil.
Praxisnähe: Die Inhalte entsprechen den Kernkompetenzen, die aktuell von einer:einem KI-Trainer:in erwartet werden.
Klassenverband: Nutze die Vorteile der Dynamik einer festen Lerngruppe.
Zertifizierung: Nach erfolgreichem Abschluss erhältst du ein Zertifikat der Haufe Akademie.
Fachkompetenz: Lernen von den Besten! Alle eingesetzten Trainer:innen sind zertifizierte Expert:innen im Bereich KI und 
geben selbst seit Jahren KI-Trainings.
Beratung: Unsere Ausbildungsberatung steht dir vor und während der Ausbildung jederzeit für persönliche 
Fragestellungen zur Verfügung.

Technische Voraussetzungen
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Für den praktischen Teil der Ausbildung benötigst du den Zugriff auf ein LLM mit der Möglichkeit, eigene KI-Assistenten zu 
erstellen (z. B. Microsoft Copilot Pro, ChatGPT Plus oder Team, Langdock Business oder 7-Tage-Testversion, Gemini Pro).

Darüber hinaus werden im Verlauf der Ausbildung weitere Drittanbieter-Tools aus den Bereichen Automatisierung, Bild- 
und Videoerstellung, Audio, Text- und Wissensmanagement vorgestellt und genutzt. Viele dieser Tools bieten kostenlose 
Basis- oder Testversionen an, für erweiterte Funktionen oder eine vertiefte Nutzung können jedoch optionale 
Lizenzgebühren anfallen.

Bitte informiere dich eigenständig bei deinen dafür zuständigen internen Abteilungen, ob und wie du diese auf deinen 
Devices installieren kannst.

Lernumgebung

In deiner Online-Lernumgebung findest du begleitende Materialien, Tools, Vorlagen und Ressourcen zur direkten 
Umsetzung in deinen Trainingsalltag.

Dein Nutzen

Du erwirbst umfassendes Fachwissen rund um KI, LLMs und aktuelle Technologien.
Du kennst die rechtlichen und ethischen Anforderungen der KI-Nutzung (AI Act, DSGVO, Urheberrecht).
Du beherrschst die wichtigsten Tools für Text-, Bild- und Videoerstellung mit KI.
Du lernst, eigene KI-Assistenten, Chatbots und KI-Agenten zu erstellen und konzipierst smarte Automatisierungen mit KI.
Du entwickelst dein eigenes Profil und positionierst dich als zertifizierte:r KI-Trainer:in am Markt.
Du profitierst von praxisnahen Übungen, Austausch in der Lerngruppe und individuellem Feedback.

Methoden

Experten-Input, Austausch, Diskussion, Aufgaben, Demonstrationen und Übungen (alles in Live-Online).

In der Veranstaltung kann folgendes Drittanbieter-Tool eingesetzt werden

KI-Tools

In diesem ausgewählten Seminar der Haufe Akademie spielen KI-Tools eine wichtige Rolle.

Für ein optimales Lernerlebnis ist bei einigen Tools eine Registrierung erforderlich. Die Registrierung ist freiwillig, eine 
Teilnahme an diesem Seminar ist auch ohne Registrierung möglich. Die Anbieter der Dienste verarbeiten die Daten in der 
Regel in eigener Verantwortung. Dies bedeutet, dass sie für die Einhaltung der geltenden Datenschutzbestimmungen und 
die Sicherheit der Verarbeitung verantwortlich sind. Die Haufe Akademie hat keine vertragliche Beziehung zum Anbieter, 
und die Teilnehmer:innen müssen selbstständig, z.B. Nutzungsbedingungen zustimmen.

Es wird empfohlen, eine E-Mail-Adresse zu verwenden, die keine Rückschlüsse auf eine Person zulässt.

Details zur Verarbeitung sind in der Datenschutzerklärung des jeweiligen Tools wie z.B. , , , ChatGPT Gemini HeyGen
 etc. zu finden.Perplexity

Teilnehmer:innenkreis

Erfahrene Trainer:innen, Coachinnen und Coaches, Dozent:innen, Fachreferent:innen, betriebliche Schulungsleiter:innen, 
die

https://openai.com/de-DE/policies/privacy-policy/
https://support.google.com/gemini/answer/13594961?hl=de
https://www.heygen.com/policy
https://www.perplexity.ai/de/hub/legal/privacy-policy
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sich als KI-Expert:innen im Weiterbildungsbereich etablieren wollen,
KI-Wissen in Unternehmen oder Bildungsinstitutionen vermitteln möchten oder
ihre bestehenden Trainings um fundierte KI-Inhalte erweitern wollen.

Voraussetzung: Nachweis einer abgeschlossenen Train-the-Trainer-Ausbildung oder mehrjährige Erfahrung als Trainer:in.

Abschlussprüfung

Prüfungsvoraussetzungen

Voraussetzung ist die Absolvierung der zwei Module.

Prüfungsform

Schriftliche Abschlussprüfung in Form einer E-Prüfung.

Prüfungsinhalte

Geprüft werden die Weiterbildungsinhalte der beiden Module in einem Single-Choice-Test (Zeitbedarf: ca. 30 Minuten).

Die E-Prüfung kannst du ablegen, sobald du alle Module absolviert hast.

Nach erfolgreicher Abschlussprüfung erhältst du das anerkannte Zertifikat der Haufe Akademie.

Open Badges - Zeige auch digital, was du kannst.

Open Badges sind anerkannte, digitale Teilnahmezertifikate. Diese verifizierbaren Nachweise sind 
der aktuelle Standard für die Einbindung in Karrierenetzwerken wie z.B. LinkedIn.

Damit zeigst du digital, über welche Kompetenzen du verfügst.

Nach erfolgreichem Abschluss erhältst du von uns ein Open Badge.

Mehr erfahren kannst du unter:
https://www.haufe-akademie.de/seminare-lehrgaenge/trending-topics/open-badges

Trainer:in

Tanja Settele 
Ich bin Tanja Settele, Certified AI 
Trainer & Consultant mit 20+ Jahren 
Erfahrung in Coaching, Marketing und 
Werbung. 

Ich konzipiere und leite KI-Seminare 
und Workshops für Unternehmen und 
Bildungseinrichtungen im DACH-
Raum und sehe mich als kreative 
Brückenbauerin zwischen 
Technologie, Didaktik und Praxis. 

Künstliche Intelligenz verändert die 
Art, wie wir arbeiten. Richtig 
eingesetzt macht sie den Arbeitsalltag 
effizienter, kreativer und entspannter. 

https://www.haufe-akademie.de/seminare-lehrgaenge/trending-topics/open-badges
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Details zur Weiterbildung

Ausbildung | Online

6 Tage
Zahl der Teilnehmenden begrenzt

Termine

Ich freue mich darauf, Sie auf diesem 
Weg zu begleiten. Praxisnah, 
inspirierend und hocheffektiv. 

09.-17.06.2026

Online-Training
09.-11.06.2026
Live-Online
Dienstag, 09.06.2026 
09:00 Uhr - 17:00 Uhr 
Mittwoch, 10.06.2026 
09:00 Uhr - 17:00 Uhr 
Donnerstag, 11.06.2026 
09:00 Uhr - 17:00 Uhr 

Online-Training
15.-17.06.2026
Live-Online
Montag, 15.06.2026 
09:00 Uhr - 17:00 Uhr 
Dienstag, 16.06.2026 
09:00 Uhr - 17:00 Uhr 
Mittwoch, 17.06.2026 
09:00 Uhr - 17:00 Uhr 

15.-30.09.2026

Online-Training
15.-17.09.2026
Live-Online
Dienstag, 15.09.2026 
09:00 Uhr - 17:00 Uhr 
Mittwoch, 16.09.2026 
09:00 Uhr - 17:00 Uhr 
Donnerstag, 17.09.2026 
09:00 Uhr - 17:00 Uhr 

Online-Training
28.-30.09.2026
Live-Online
Montag, 28.09.2026 
09:00 Uhr - 17:00 Uhr 
Dienstag, 29.09.2026 
09:00 Uhr - 17:00 Uhr 
Mittwoch, 30.09.2026 
09:00 Uhr - 17:00 Uhr 

23.11.-03.12.2026

Online-Training
23.-25.11.2026
Live-Online
Montag, 23.11.2026 
09:00 Uhr - 17:00 Uhr 
Dienstag, 24.11.2026 
09:00 Uhr - 17:00 Uhr 
Mittwoch, 25.11.2026 
09:00 Uhr - 17:00 Uhr 

Online-Training
01.-03.12.2026
Live-Online
Dienstag, 01.12.2026 
09:00 Uhr - 17:00 Uhr 
Mittwoch, 02.12.2026 
09:00 Uhr - 17:00 Uhr 
Donnerstag, 03.12.2026 
09:00 Uhr - 17:00 Uhr 

22.02.-03.03.2027

Online-Training
22.-24.02.2027
Live-Online
Montag, 22.02.2027 
09:00 Uhr - 17:00 Uhr 
Dienstag, 23.02.2027 
09:00 Uhr - 17:00 Uhr 
Mittwoch, 24.02.2027 
09:00 Uhr - 17:00 Uhr 

Online-Training
01.-03.03.2027
Live-Online
Montag, 01.03.2027 
09:00 Uhr - 17:00 Uhr 
Dienstag, 02.03.2027 
09:00 Uhr - 17:00 Uhr 



Buchungsnummer

42426

Aktuelle Termine und weitere Informationen findest du unter www.haufe-akademie.de/42426

Teilnahmegebühr

€ 3.990,- zzgl. MwSt.
€ 4.748,10 inkl. MwSt.

Deine Anmeldemöglichkeiten

Online:   www.haufe-akademie.de/42426
E-Mail:   anmelden@haufe-akademie.de

Buche deine Weiterbildung einfach und schnell online. Gib sonst bitte unbedingt den Namen des Teilnehmenden und die 
vollständige Rechnungsanschrift mit Telefonnummer sowie E-Mail-Adresse an.

In unserem Bereich Fragen & Antworten (FAQ) findest du alle Antworten auf die häufigsten Fragen rund um unsere 
Weiterbildungen:
https://www.haufe-akademie.de/faqs

Unsere ausführlichen Teilnahmebedingungen findest du auch im Internet unter  oder im www.haufe-akademie.de/agb
Gesamtprogramm.
Die vollständigen Datenschutzbestimmungen findest du unter .www.haufe-akademie.de/datenschutz

Haufe Akademie GmbH & Co. KG
Munzinger Straße 9, 79111 Freiburg, www.haufe-akademie.de, Beratung: Tel.: +49 761 595339-00, service@haufe-akademie.de

Mittwoch, 03.03.2027 
09:00 Uhr - 17:00 Uhr 

https://www.haufe-akademie.de/42426
https://www.haufe-akademie.de/42426
mailto:anmelden@haufe-akademie.de
https://www.haufe-akademie.de/faqs
https://www.haufe-akademie.de/agb
https://www.haufe-akademie.de/datenschutz
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