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KI-Einsteiger-Seminar

Der KI-Führerschein für die Assistenz
Die Basis-Schulung für Kompetenzen nach Art. 4 KI-VO

Gemäß Artikel 4 der EU-KI-Verordnung müssen heute alle, die mit KI-Tools arbeiten, Kompetenzen im Umgang mit 
Künstlicher Intelligenz nachweisen. In diesem praxisnahen Seminar erhältst du leicht verständliches Basiswissen 
zum Umgang mit KI – Vorkenntnisse sind nicht erforderlich. Du lernst, wie KI funktioniert, welche Chancen und 
Risiken es gibt, welche Regeln bei Datenschutz & Ethik zu beachten sind und wie du die eingesetzten Systeme 
sicher nutzen kannst. Außerdem übst du, wie man mit den richtigen Prompts die besten Ergebnisse bekommt.

Inhalte

Weiterbildung nach KI-VO Art. 4 für die Nachweispflicht von KI-Kompetenz

Einführung in Künstliche Intelligenz
Definition und Geschichte der KI.
Einführung in die wichtigsten KI-Technologien wie Generative KI, große 
Sprachmodelle (Large Language Model, LLM), Machine Learning, Natural Language Processing (NLP).
Anwendungsbereiche von KI, insb. ChatGPT, Copilot & Co.

Risiken & Herausforderungen Künstlicher Intelligenz
Halluzinationen, Fehlinformationen.
Datenschutz.
Ethik & Bias.
Rechtliche Rahmenbedingungen.
EU AI Act.
Verantwortlicher Umgang mit KI: Nutzerpflichten, „Human-in-the-Loop“, Qualitätssicherung.

Grundlagen des Prompt Engineering
Warum braucht es Orchestrierung?
Die wichtigsten Prompting-Regeln & -Muster.
Live Demo von Best Practices.

Praxisworkshop: Prompt Engineering   
Geeignete Anwendungsfälle für ChatGPT, Copilot & Co. finden und sofort testen.
Erstellung wiederverwendbarer Prompt-Vorlagen für den Alltag.
Individuelles Feedback von der Expertin.

Weitere KI-Tools & Zukunftsausblick
Überblick über gängige KI-Tools und -Plattformen.
Wohin entwickelt sich KI?

Lernumgebung

In deiner Online-Lernumgebung findest du nach deiner Anmeldung nützliche Informationen, Downloads und Extra-Services 
zu dieser Qualifizierungsmaßnahme.

Dein Nutzen

Du lernst,
wie KI-Systeme arbeiten, welche Potenziale und Grenzen sie haben und welche ethischen und gesellschaftlichen 
Implikationen ihr Einsatz mit sich bringt.
wie man richtig promptet und die Ergebnisse immer weiter optimieren kann.
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Methoden

Trainer:innen-Input, Übungen, Praxisfälle. 

Hinweis zur Teilnahmevoraussetzung:
Zur Seminarteilnahme wird kein kostenpflichtiger Zugang zu einem KI-Tool benötigt.Ein kostenloser Account eines 
gängigen KI-Tools (z. B. ChatGPT, Gemini, Claude oder Copilot) wird jedoch empfohlen. Welche Version oder Plattform 
genutzt wird, ist nicht relevant – im Seminar können wir mit unterschiedlichen Systemen arbeiten und bei Bedarf auch 
deren Besonderheiten und Unterschiede miteinander vergleichen.

In der Veranstaltung kann folgendes Drittanbieter-Tool eingesetzt werden

KI-Tools

In diesem ausgewählten Seminar der Haufe Akademie spielen KI-Tools eine wichtige Rolle.

Für ein optimales Lernerlebnis ist bei einigen Tools eine Registrierung erforderlich. Die Registrierung ist freiwillig, eine 
Teilnahme an diesem Seminar ist auch ohne Registrierung möglich. Die Anbieter der Dienste verarbeiten die Daten in der 
Regel in eigener Verantwortung. Dies bedeutet, dass sie für die Einhaltung der geltenden Datenschutzbestimmungen und 
die Sicherheit der Verarbeitung verantwortlich sind. Die Haufe Akademie hat keine vertragliche Beziehung zum Anbieter, 
und die Teilnehmer:innen müssen selbstständig, z.B. Nutzungsbedingungen zustimmen.

Es wird empfohlen, eine E-Mail-Adresse zu verwenden, die keine Rückschlüsse auf eine Person zulässt.

Details zur Verarbeitung sind in der Datenschutzerklärung des jeweiligen Tools wie z.B. , , , ChatGPT Gemini HeyGen
 etc. zu finden.Perplexity

Teilnehmer:innenkreis

Alle, die noch keine/wenig Erfahrung mit KI-Tools haben und einen sicheren, verantwortungsvollen Einstieg in die Welt der 
Künstlichen Intelligenz suchen. Keine Vorkenntnisse und keine kostenpflichtigen Lizenzen erforderlich. Es handelt sich um 
eine Anfängerschulung und du benötigst lediglich Zugang zu ChatGPT oder einem anderen KI-Tool.

 

Open Badges - Zeige auch digital, was du kannst.

Open Badges sind anerkannte, digitale Teilnahmezertifikate. Diese verifizierbaren Nachweise sind 
der aktuelle Standard für die Einbindung in Karrierenetzwerken wie z.B. LinkedIn.

Damit zeigst du digital, über welche Kompetenzen du verfügst.

Nach erfolgreichem Abschluss erhältst du von uns ein Open Badge.

Mehr erfahren kannst du unter:
https://www.haufe-akademie.de/seminare-lehrgaenge/trending-topics/open-badges

Trainer:in

Larissa Mikolaschek Marco Riege 

https://openai.com/de-DE/policies/privacy-policy/
https://support.google.com/gemini/answer/13594961?hl=de
https://www.heygen.com/policy
https://www.perplexity.ai/de/hub/legal/privacy-policy
https://www.haufe-akademie.de/seminare-lehrgaenge/trending-topics/open-badges
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Details zur Weiterbildung

Seminar | Online

1 Tag
max. 15 Teilnehmer:innen

Starttermine

Aktuelle Termine und weitere Informationen findest du unter www.haufe-akademie.de/42454

Teilnahmegebühr

€ 840,- zzgl. MwSt.
€ 999,60 inkl. MwSt.

Algorithmen verstehen, Menschen 
erreichen – mit meinem Background in 
Mathematik und Informatik sowie 
Erfahrung als KI-Entwicklerin spreche 
ich die Sprache von Technik und 
Anwender:innen. Als Head of Tech 
habe ich über 50 Unternehmen und 
2000 Menschen auf ihrem Weg zur KI-
Integration begleitet. 

Wichtig ist mir, alle dort abzuholen, wo 
sie stehen – praxisnah, hands-on und 
mit klarem Mehrwert. Im Vorstand der 
Arbeitskreise „Artificial Intelligence“ 
und „Frauen in der Digitalwirtschaft“ 
engagiere ich mich für 
verantwortungsvolle KI-Anwendung.

Als leidenschaftlicher IT-Trainer 
vermittle ich Wissen verständlich und 
inspirierend. Mit umfangreicher 
Erfahrung in der IT-Branche befähige 
ich Schulungsteilnehmer, ihre 
Fähigkeiten optimal zu entwickeln und 
nachhaltig zu verbessern. In einer 
offenen und unterstützenden 
Lernumgebung teile ich mein 
Fachwissen und freue mich auf 
gemeinsame Erfolge.

Derzeit keine Vita verfügbar

19.11.2026
Live-Online
Durchführung
zoom

Modulzeiten
Donnerstag, 19.11.2026 
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

17.03.2027
Live-Online
Durchführung
zoom

Modulzeiten
Mittwoch, 17.03.2027 
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

https://www.haufe-akademie.de/42454
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Deine Anmeldemöglichkeiten

Online:   www.haufe-akademie.de/42454
E-Mail:   anmelden@haufe-akademie.de

Buche deine Weiterbildung einfach und schnell online. Gib sonst bitte unbedingt den Namen des Teilnehmenden und die 
vollständige Rechnungsanschrift mit Telefonnummer sowie E-Mail-Adresse an.

In unserem Bereich Fragen & Antworten (FAQ) findest du alle Antworten auf die häufigsten Fragen rund um unsere 
Weiterbildungen:
https://www.haufe-akademie.de/faqs

Unsere ausführlichen Teilnahmebedingungen findest du auch im Internet unter  oder im www.haufe-akademie.de/agb
Gesamtprogramm.
Die vollständigen Datenschutzbestimmungen findest du unter .www.haufe-akademie.de/datenschutz

Haufe Akademie GmbH & Co. KG
Munzinger Straße 9, 79111 Freiburg, www.haufe-akademie.de, Beratung: Tel.: +49 761 595339-00, service@haufe-akademie.de

https://www.haufe-akademie.de/42454
mailto:anmelden@haufe-akademie.de
https://www.haufe-akademie.de/faqs
https://www.haufe-akademie.de/agb
https://www.haufe-akademie.de/datenschutz
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