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Prozesse in der Entgeltabrechnung
Prozesse verstehen und strukturieren, Wissen sichern, Risiken minimieren

Die Entgeltabrechnung ist mehr als die monatliche Lohn- und Gehaltsabrechnung - sie ist ein komplexes
Zusammenspiel aus Steuer-, Sozialversicherungs- und Arbeitsrecht, internen Richtlinien und digitalen Systemen.
Fehler entstehen oft durch unklare Prozesse oder fehlende Verantwortlichkeiten. Im Seminar lernst du, Prozesse in
der Entgeltabrechnung zu strukturieren, zu dokumentieren und rechtssicher zu gestalten. Du erféhrst, wie du Ablaufe
fachlich korrekt und effizient mit klaren Zustandigkeiten, Schnittstellen und Kontrollmechanismen aufbaust.

Inhalte

Grundlagen: Was sind Prozesse in der Entgeltabrechnung
® Prozessdefinition im Payroll-Kontext.

® Bestandteile eines rechtssicheren Payroll-Prozesses.

® Rechtliche Einordnung.

Kernprozesse in der Entgeltabrechnung
® Eintritts- und Austrittsprozesse.

® Anderungsprozesse.

® Abwesenheits- und Krankheitsprozesse.

Schnittstellenmanagement in der Payroll

® |nterne Schnittstellen (HR, Fibu, Controlling, ...).

® Externe Schnittstellen (FA, KK, DRV, ...).

® Digitale Schnittstellen (Vorsysteme, Firmenwagen, Reisekosten).

Dokumentation und Wissenstransfer
® Dokumentationsarten.

® Priifbarkeit sicherstellen.

® \Vissen sichern.

® \/ertretungssichere Prozesse.

Risikoanalysen und Kontrollsystem
® Typische Prozessrisiken.

® Interne Kontrollmechanismen.

® Haftungsrisiken.

Lernumgebung

In deiner Online-Lernumgebung findest du nach deiner Anmeldung niitzliche Informationen, Downloads und Extra-Services
zu dieser QualifizierungsmaBnahme.

Dein Nutzen

Du verstehst, was Prozesse in der Entgeltabrechnung konkret bedeuten.

Du lernst, Ablaufe klar zu strukturieren und rechtssicher zu dokumentieren.

Du minimierst Risiken durch wirksame Kontrollmechanismen.

Du gewinnst praxisnahes Wissen durch konkrete Beispiele aus der Entgeltabrechnung.

Methoden
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Das Seminar kombiniert fachlichen Input mit praxisnahen Analyse- und Anwendungsphasen, um Prozessverstandnis nicht
nur theoretisch zu vermitteln, sondern konkret erlebbar zu machen. Zentrale Methode ist die gemeinsame Analyse
typischer Payroll-Prozesse - beispielsweise beim Eintritt, bei Statuswechseln oder im Krankheitsfall. Dabei werden Ablaufe
Schritt fuir Schritt in Input, Bearbeitung, Kontrolle und Dokumentation zerlegt sowie VVerantwortlichkeiten und Schnittstellen
transparent gemacht.

Teilnehmer:innenkreis

Dieses Seminar richtet sich an Fachkrafte in der Entgeltabrechnung sowie an Mitarbeitende im Personalbereich, die
Verantwortung fiir abrechnungsrelevante Prozesse tragen. Angesprochen sind insbesondere:

® Entgeltabrechner:innen

® Payroll-Spezialist:innen

® HR-Fachkrafte mit Schnittstellen zur Lohn- und Gehaltsabrechnung

® Team- und Gruppenleitungen im Bereich Payroll

Open Badges - Zeige auch digital, was du kannst.

Open Badges sind anerkannte, digitale Teilnahmezertifikate. Diese verifizierbaren Nachweise sind
der aktuelle Standard fiir die Einbindung in Karrierenetzwerken wie z.B. LinkedIn.

haufe
akademie

Damit zeigst du digital, tiber welche Kompetenzen du verfiigst.
Qualifizierung 4.0

Nach erfolgreichem Abschluss erhaltst du von uns ein Open Badge.

Mehr erfahren kannst du unter:
https://www.haufe-akademie.de/seminare-lehrgaenge/trending-topics/open-badges

Referent:in

Christiane Droste-Klempp

Als Inhaberin des Unternehmens CDK
strategische Personalentgeltberatung
leite ich seit mehr als 25 Jahren das
Beratungsunternehmen und fiihre
selbst Coaching, Prasenz- und
Onlineseminare durch. Insbesondere
durch meine sehr hohe fachliche
Kompetenz, langjahrige Erfahrung und
durch mein ausgezeichnetes
Einflihlungsvermdogen, ist es mir
moglich fiir die unterschiedlichen
Bediirfnisse verschiedener
Unternehmen immer kreative und
kluge Losungen zu finden.

Ich habe groB3e Freude daran die
Besonderheiten des Steuer- und
Sozialversicherungsrechts lebendig,
praxisnah und kurzweilig zu erklaren.

Details zur Weiterbildung



https://www.haufe-akademie.de/seminare-lehrgaenge/trending-topics/open-badges
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Seminar | Online

4 Stunden

Starttermine

12.10.2026
Live-Online
Durchfiihrung
zoom

Modulzeiten
Montag, 12.10.2026
09:00 Uhr - 13:00 Uhr

Aktuelle Termine und weitere Informationen findest du unter www.haufe-akademie.de/42683

Teilnahmegebiihr

€ 390,- zzgl. MlwSt.
€ 464,10 inkl. MwSt.

Deine Anmeldemdglichkeiten

Online: www.haufe-akademie.de/42683
E-Mail: anmelden@haufe-akademie.de

Buche deine Weiterbildung einfach und schnell online. Gib sonst bitte unbedingt den Namen des Teilnehmenden und die
vollstéandige Rechnungsanschrift mit Telefonnummer sowie E-Mail-Adresse an.

In unserem Bereich Fragen & Antworten (FAQ) findest du alle Antworten auf die hdufigsten Fragen rund um unsere
Weiterbildungen:
https://www.haufe-akademie.de/faqs

Unsere ausfiihrlichen Teilnahmebedingungen findest du auch im Internet unter www.haufe-akademie.de/agb oder im
Gesamtprogramm.
Die vollstandigen Datenschutzbestimmungen findest du unter www.haufe-akademie.de/datenschutz.

Haufe Akademie GmbH & Co. KG

Munzinger StraBe 9, 79111 Freiburg, www.haufe-akademie.de, Beratung: Tel.: +49 761595339-00, service@haufe-akademie.de
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