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Kl als Sparringspartner und persénlicher Assistent
Optimiere dich und deine Arbeitsweise

KI fir Texte nutzen viele - richtig spannend wird’s, wenn Kl deine Denkprozesse bereichert und wiederkehrende
Aufgaben genauso ausfiihrt wie du. In diesem kompakten Praxisseminar lernst du zwei leistungsstarke
Einsatzweisen kennen: einen persénlichen Kl-Sparringspartner, der dich gezielt herausfordert und Entscheidungen
scharft, und strukturierte digitale Mitarbeitende/Assistenten, die deine Arbeitsweise zuverlassig abbilden. Das sorgt
dafiir, dass Kl nicht irgendwie arbeitet, sondern so wie du: mit exakt deinen Qualitatsstandards, deinen
Arbeitsschritten und deinen Ergebnissen.

Inhalte

KI-Sparringspartner erstellen, der weif3, wie ich denke und arbeite

Rollenprofil: Meine Ziele, Haltung, Starken, \Werte erfassen.

Unterstlitzen bei Denkprozessen und Entscheidungsfindungen.

Hinterfragen, einbringen neuer Perspektiven, aufzeigen ungenutzter Potenziale und aktiver Widerspruch.
Unterstlitzen und korrigieren im Zielkorridor.

Prompt-Design fiir persistenten Sparrings-Kontext.

Digitale Assistenten und Mitarbeitende

® Einfihrung: Prompt Engineering vs. Context Engineering.

® Playbook-Methode: Always-Prompt vs. Playbook-Template.

® Erfolgs-Set mit drei Bausteinen: Masterprompt, standardisiertes Template (Playbook) und Datei mit Positivbeispielen
und No-Gos.

Best Practices

Das Seminar gibt zwar erste Einblicke in mogliche (zukiinftige) Anbindungen liber sog. Konnektoren, behandelt aber nicht
das Thema Automatisierungstools (Zapier, MAKE, n8n etc.).

Lernumgebung

In deiner Online-Lernumgebung findest du nach deiner Anmeldung niitzliche Informationen, Downloads und Extra-Services
zu dieser QualifizierungsmaBnahme.

Dein Nutzen

® Du baust deinen persénlichen Kl-Sparringspartner, der deine Ziele, Werte und Arbeitsweise kennt und dich bei
Entscheidungen aktiv herausfordert.

Dein KI-Sparringspartner ist sofort einsatzbereit und kann getestet und gegebenenfalls optimiert werden.

Du erhaltst wertvolle Unterstiitzung dabei, Texte, Konzepte, Ideen oder Angebote kritisch zu hinterfragen.

Du lasst deinen KlI-Sparringspartner priifen: passt das zu meinen Zielen, meinen Werten, meinem Stil?

Du findest blinde Flecken: Was (libersehe ich gerade?

Du lasst deinen KlI-Sparringspartner ungenutzte Potenziale entdecken.

Du lernst den Unterschied zwischen Prompt Engineering und Context Engineering kennen und dabei insbesondere die
»Playbook“-Methode.

® Du erstellst einen Masterprompt, den du unverandert fiir die Erstellung von Kl-Assistenten nutzen kannst.

Methoden
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Trainer:
innen-Input, Hands-on-Ubungen, Praxisfalle und Fragestellungen der Teilnehmenden, Peer-Feedback und Erfahrungsaustaus:

In der Veranstaltung kann folgendes Drittanbieter-Tool eingesetzt werden

KI-Tools
In diesem ausgewahlten Seminar der Haufe Akademie spielen KI-Tools eine wichtige Rolle.

Fir ein optimales Lernerlebnis ist bei einigen Tools eine Registrierung erforderlich. Die Registrierung ist freiwillig, eine
Teilnahme an diesem Seminar ist auch ohne Registrierung méglich. Die Anbieter der Dienste verarbeiten die Daten in der
Regel in eigener Verantwortung. Dies bedeutet, dass sie fiir die Einhaltung der geltenden Datenschutzbestimmungen und
die Sicherheit der Verarbeitung verantwortlich sind. Die Haufe Akademie hat keine vertragliche Beziehung zum Anbieter,
und die Teilnehmer:innen miissen selbststéndig, z.B. Nutzungsbedingungen zustimmen.

Es wird empfohlen, eine E-Mail-Adresse zu verwenden, die keine Riickschliisse auf eine Person zulasst.

Details zur VVerarbeitung sind in der Datenschutzerklarung des jeweiligen Tools wie z.B. ChatGPT, Gemini, HeyGen,
Perplexity etc. zu finden.

Teilnehmer:innenkreis

Empfohlen fiir Fach- und Flihrungskrafte, die bereits erste Erfahrungen mit Kl und
Prompting haben und ihre KI-Nutzung professionalisieren méchten.

VVoraussetzungen:

Um deinen eigenen Kl-Sparringspartner und digitale Mitarbeitende erstellen zu kdnnen, bendtigst du eine Bezahlversion
von ChatGPT, Claude, Langdock oder Microsoft Copilot. Falls du Microsoft Copilot nutzt, empfehlen wir, vorab
sicherzustellen, dass die Funktionen "Copilot Agents" und ,,Projekte” fiir dich freigeschaltet ist.

Die erstellten digitalen Mitarbeiter arbeiten auf deinen LLMs und werden nicht an externe Tools angebunden.

Open Badges - Zeige auch digital, was du kannst.

Open Badges sind anerkannte, digitale Teilnahmezertifikate. Diese verifizierbaren Nachweise sind

der aktuelle Standard fiir die Einbindung in Karrierenetzwerken wie z.B. LinkedIn. haufe
akademie

Damit zeigst du digital, liber welche Kompetenzen du verfiigst.

Qualifizierung 4.0

Nach erfolgreichem Abschluss erhéltst du von uns ein Open Badge.

Mehr erfahren kannst du unter:
https://www.haufe-akademie.de/seminare-lehrgaenge/trending-topics/open-badges

Trainer:in

Tanja Settele

Ich bin Tanja Settele, Certified Al
Trainer & Consultant mit 20+ Jahren
Erfahrung in Coaching, Marketing und


https://openai.com/de-DE/policies/privacy-policy/
https://support.google.com/gemini/answer/13594961?hl=de
https://www.heygen.com/policy
https://www.perplexity.ai/de/hub/legal/privacy-policy
https://www.haufe-akademie.de/seminare-lehrgaenge/trending-topics/open-badges
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Werbung.

Ich konzipiere und leite KI-Seminare
und Workshops fiir Unternehmen und
Bildungseinrichtungen im DACH-
Raum und sehe mich als kreative
Briickenbauerin zwischen
Technologie, Didaktik und Praxis.

Kinstliche Intelligenz verandert die
Art, wie wir arbeiten. Richtig
eingesetzt macht sie den Arbeitsalltag
effizienter, kreativer und entspannter.
Ich freue mich darauf, Sie auf diesem
Weg zu begleiten. Praxisnah,
inspirierend und hocheffektiv.

Details zur Weiterbildung

Seminar | Online

Buchungsnummer

42818

1Tag

Zahl der Teilnehmenden begrenzt

Starttermine

02.09.2026
Live-Online
Durchfiihrung
zoom

Modulzeiten

Mittwoch, 02.09.2026
09:00 Uhr - 16:30 Uhr

30.04.2027
Live-Online
Durchfiihrung
zoom

Modulzeiten

Freitag, 30.04.2027
09:00 Uhr - 16:30 Uhr

28.09.2027
Live-Online
Durchfiihrung
zoom

Modulzeiten

11.11.2026
Live-Online
Durchfiihrung
zoom

Modulzeiten

30.06.2027
Live-Online
Durchfiihrung
zoom

Modulzeiten

Mittwoch, 30.06.2027
09:00 Uhr - 16:30 Uhr

Dienstag, 28.09.2027
09:00 Uhr - 16:30 Uhr

Mittwoch, 11.11.2026
09:00 Uhr - 16:30 Uhr

09.02.2027
Live-Online
Durchfiihrung
zoom

Modulzeiten
Dienstag, 09.02.2027
09:00 Uhr - 16:30 Uhr

28.07.2027
Live-Online
Durchfiihrung
zoom

Modulzeiten
Mittwoch, 28.07.2027
09:00 Uhr - 16:30 Uhr
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Aktuelle Termine und weitere Informationen findest du unter www.haufe-akademie.de/42818

Teilnahmegebiihr

€ 690,- zzgl. MwSt.
€ 821,10 inkl. MwSt.

Deine Anmeldemdglichkeiten

Online: www.haufe-akademie.de/42818
E-Mail: anmelden@haufe-akademie.de

Buche deine Weiterbildung einfach und schnell online. Gib sonst bitte unbedingt den Namen des Teilnehmenden und die
vollstéandige Rechnungsanschrift mit Telefonnummer sowie E-Mail-Adresse an.

In unserem Bereich Fragen & Antworten (FAQ) findest du alle Antworten auf die hdufigsten Fragen rund um unsere
Weiterbildungen:
https://www.haufe-akademie.de/faqgs

Unsere ausfiihrlichen Teilnahmebedingungen findest du auch im Internet unter www.haufe-akademie.de/agb oder im
Gesamtprogramm.
Die vollstandigen Datenschutzbestimmungen findest du unter www.haufe-akademie.de/datenschutz.

Haufe Akademie GmbH & Co. KG

Munzinger StraBe 9, 79111 Freiburg, www.haufe-akademie.de, Beratung: Tel.: +49 761595339-00, service@haufe-akademie.de
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