
Buchungsnummer

42932

Dein Karrierehebel: Mehr Erfolg durch effiziente und smarte KI-
Nutzung
Entdecke die wichtigsten Profi-Techniken für deinen Erfolg

98 % nutzen KI ineffizient — oder gar nicht. Nicht, weil es zu kompliziert wäre, sondern weil ihnen niemand die 
Handvoll Kniffe zeigt, mit denen Profis arbeiten. Kennst du das: Du sollst jetzt KI nutzen — aber keiner sagt dir, wo 
und wie du am besten anfangen sollst? Vielleicht hast du etwas ausprobiert, aber das Ergebnis war seltsam oder 
sogar falsch? Vielleicht hast du deswegen die Nutzung von KI-Tools aufgeschoben bis sie „besser entwickelt sind“? 
Denkst du manchmal: Andere wissen längst Bescheid oder sind viel weiter als du? Dieser Tag ist deine Abkürzung. 
Vergiss Prompt-Formeln, Tool-Vergleiche und Technik-Vorträge. Du brauchst kein IT-Studium oder mehrere KI-
Seminare — du brauchst nur diesen Tag mit den Profi-Tipps, die deinen Business-Alltag sofort verändern werden. 
Das Versprechen gilt: Du gehst abends raus und weißt, was du ab morgen anders machst. Und, mindestens genauso 
wichtig, du weißt, wo du zukünftig Zeit gewinnst.

Inhalte

Hack-Block 1: Einfach machen
Der wichtigste Profi-Tipp: Nicht tippen, sprechen!
Sprich einfach los — und erledige im Gespräch mit der KI in 15 Minuten, wofür du am Schreibtisch eine Stunde brauchst. 
Im Zug, im Auto, zwischen zwei Terminen. 
Fotografieren!
Zeig es einfach her: Das Flipchart, das Dokument, der Bildschirm — ein Foto genügt, und das Wissen arbeitet für dich. 
Der Hack, bei dem in jedem Seminar die Kinnladen herunterfallen.
Dein persönlicher Butler!
Wie dich die KI erinnert, sortiert, vordenkt und nachfasst — ohne dass du ein einziges Fachwort lernen musst.

Hack-Block 2: Die Klassiker der Alltagsherausforderungen
Das Meeting schon vorher „gewinnen“:
Wie du schwierige Runden durchspielst, bevor sie stattfinden — und schon vorher weißt, was der Geschäftsführer, der 
Controller und die Skeptikerin fragen werden.
E-Mail-Flut, Folien-Marathon oder Analyse auf den letzten Drücker:
as die KI dir wirklich abnehmen kann!
Priorisieren, wenn alles gleich dringend ist:
Warum die alten Methoden ausgedient haben — und was stattdessen funktioniert.
Der Fehler-Radar:
Wie du blitzschnell erkennst, wann du einem KI-Ergebnis trauen kannst — und wann dir die KI mit treuem Hundeblick 
Unsinn erzählt.

Hack-Block 3: Der Entwickler-Tipp, der jedes Prompt-Seminar überflüssig macht
Warum promptest du noch selbst?
Der Kniff, den die Profis nutzen und kaum jemand anwendet: Wie du die KI dazu bringst, ihre eigenen Anweisungen zu 
entwickeln — und du dir damit jeden Prompt-Kurs sparst.
Die Wendung: Mehr Zeit!
Was machst du damit? Was passiert, wenn die lästigen Aufgaben wegfallen?
Warum das einzelne Dokument an Wert verliert— und dein Urteil umso mehr zählt.
Was künftig „echt“ bedeutet:
Nicht, was du eigenhändig getippt hast — sondern, was du verantwortest.
Dein neuer Denkraum: Warum genau hier dein Office-Erfolg beginnt — und wie du ihn ab morgen nutzt.

Bonus: Der Blick hinter den Vorhang
Warum sich gerade grundlegend ändert, was Software ist — und warum Logik- und Verantwortungs-Denken die Karriere-
Anker der Zukunft werden:
Wer den Ablauf seines Fachbereichs beschreiben kann, lässt bauen — und redet nie wieder über ungelegte Eier, sondern 
zeigt den Prototyp. (Und warum ein Prototyp trotzdem kein Betrieb ist.)
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Lernumgebung

In deiner Online-Lernumgebung findest du nach deiner Anmeldung nützliche Informationen, Downloads und Extra-Services 
zu dieser Qualifizierungsmaßnahme.

Dein Nutzen

Nach diesem Tag hast du einen Vorsprung, für den andere lange in die falsche Richtung laufen.
Du nutzt KI sofort — mit deiner Stimme, deiner Kamera, deinen echten Aufgaben.
Du erkennst Chancen, Grenzen und Risiken von KI-Nutzung selbstständig.
Du gewinnst spürbar Stunden pro Woche zurück — und weißt, wofür du sie einsetzt.
Und du nimmst dein persönliches Playbook mit: Deine eigenen Hacks für deine echten Aufgaben, sofort einsatzbereit.
Danach brauchst du kein zweites Seminar dieser Art.

Methoden

Live-Demonstrationen, sofortiges Ausprobieren an deinen echten Aufgaben, Erfahrungsaustausch, Transfer-Aufgaben in 
Stufen — vom ersten Schritt bis zur Herausforderung für Schnelle.
KI-Tool-unabhängig: Du arbeitest mit dem KI-Tool, das dir zur Verfügung steht.

In der Veranstaltung kann folgendes Drittanbieter-Tool eingesetzt werden

KI-Tools

In diesem ausgewählten Seminar der Haufe Akademie spielen KI-Tools eine wichtige Rolle.

Für ein optimales Lernerlebnis ist bei einigen Tools eine Registrierung erforderlich. Die Registrierung ist freiwillig, eine 
Teilnahme an diesem Seminar ist auch ohne Registrierung möglich. Die Anbieter der Dienste verarbeiten die Daten in der 
Regel in eigener Verantwortung. Dies bedeutet, dass sie für die Einhaltung der geltenden Datenschutzbestimmungen und 
die Sicherheit der Verarbeitung verantwortlich sind. Die Haufe Akademie hat keine vertragliche Beziehung zum Anbieter, 
und die Teilnehmer:innen müssen selbstständig, z.B. Nutzungsbedingungen zustimmen.

Es wird empfohlen, eine E-Mail-Adresse zu verwenden, die keine Rückschlüsse auf eine Person zulässt.

Details zur Verarbeitung sind in der Datenschutzerklärung des jeweiligen Tools wie z.B. , , , ChatGPT Gemini HeyGen
 etc. zu finden.Perplexity

Teilnehmer:innenkreis

Alle, die im Büroalltag mehr erreichen wollen — zum Beispiel Fach- und Führungskräfte, Assistenzen oder 
Projektverantwortliche. Keine Vorkenntnisse nötig.

Ausdrücklich willkommen: Alle, die bisher dachten, KI sei nichts für sie.

https://openai.com/de-DE/policies/privacy-policy/
https://support.google.com/gemini/answer/13594961?hl=de
https://www.heygen.com/policy
https://www.perplexity.ai/de/hub/legal/privacy-policy
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Open Badges - Zeige auch digital, was du kannst.

Open Badges sind anerkannte, digitale Teilnahmezertifikate. Diese verifizierbaren Nachweise sind 
der aktuelle Standard für die Einbindung in Karrierenetzwerken wie z.B. LinkedIn.

Damit zeigst du digital, über welche Kompetenzen du verfügst.

Nach erfolgreichem Abschluss erhältst du von uns ein Open Badge.

Mehr erfahren kannst du unter:
https://www.haufe-akademie.de/seminare-lehrgaenge/trending-topics/open-badges

Trainer:in

Details zur Weiterbildung

Seminar | Online

1 Tag
Zahl der Teilnehmenden begrenzt

Starttermine

Stefan Margenfeld 
Ich verbinde Menschen, Marken und 
Maschinen. 

Generative KI und strategische 
Kommunikation gehören zusammen: 
KI-Einführungen scheitern selten an 
der Technik, fast immer an 
Kommunikation, Akzeptanz und Kultur. 

Genau dort setzt meine Arbeit an — 
von Prompting und konkreten Use 
Cases bis zu Guidelines und 
Governance, geerdet durch jahrelange 
Verantwortung in realen 
Organisationen.

Geprüfter Fachtrainer BDVT · Harvard 
Business School „AI for Leaders"

15.09.2026
Live-Online
Durchführung
zoom

Modulzeiten
Dienstag, 15.09.2026 
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

21.10.2026
Live-Online
Durchführung
zoom

Modulzeiten
Mittwoch, 21.10.2026 
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

09.11.2026
Live-Online
Durchführung
zoom

Modulzeiten
Montag, 09.11.2026 
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

https://www.haufe-akademie.de/seminare-lehrgaenge/trending-topics/open-badges
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Aktuelle Termine und weitere Informationen findest du unter www.haufe-akademie.de/42932

Teilnahmegebühr

€ 690,- zzgl. MwSt.
€ 821,10 inkl. MwSt.

16.12.2026
Live-Online
Durchführung
zoom

Modulzeiten
Mittwoch, 16.12.2026 
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

28.01.2027
Live-Online
Durchführung
zoom

Modulzeiten
Donnerstag, 28.01.2027 
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

26.02.2027
Live-Online
Durchführung
zoom

Modulzeiten
Freitag, 26.02.2027 
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

16.03.2027
Live-Online
Durchführung
zoom

Modulzeiten
Dienstag, 16.03.2027 
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

12.04.2027
Live-Online
Durchführung
zoom

Modulzeiten
Montag, 12.04.2027 
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

13.05.2027
Live-Online
Durchführung
zoom

Modulzeiten
Donnerstag, 13.05.2027 
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

23.06.2027
Live-Online
Durchführung
zoom

Modulzeiten
Mittwoch, 23.06.2027 
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

16.07.2027
Live-Online
Durchführung
zoom

Modulzeiten
Freitag, 16.07.2027 
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

23.08.2027
Live-Online
Durchführung
zoom

Modulzeiten
Montag, 23.08.2027 
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

21.09.2027
Live-Online
Durchführung
zoom

Modulzeiten
Dienstag, 21.09.2027 
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

https://www.haufe-akademie.de/42932
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Deine Anmeldemöglichkeiten

Online:   www.haufe-akademie.de/42932
E-Mail:   anmelden@haufe-akademie.de

Buche deine Weiterbildung einfach und schnell online. Gib sonst bitte unbedingt den Namen des Teilnehmenden und die 
vollständige Rechnungsanschrift mit Telefonnummer sowie E-Mail-Adresse an.

In unserem Bereich Fragen & Antworten (FAQ) findest du alle Antworten auf die häufigsten Fragen rund um unsere 
Weiterbildungen:
https://www.haufe-akademie.de/faqs

Unsere ausführlichen Teilnahmebedingungen findest du auch im Internet unter  oder im www.haufe-akademie.de/agb
Gesamtprogramm.
Die vollständigen Datenschutzbestimmungen findest du unter .www.haufe-akademie.de/datenschutz

Haufe Akademie GmbH & Co. KG
Munzinger Straße 9, 79111 Freiburg, www.haufe-akademie.de, Beratung: Tel.: +49 761 595339-00, service@haufe-akademie.de

https://www.haufe-akademie.de/42932
mailto:anmelden@haufe-akademie.de
https://www.haufe-akademie.de/faqs
https://www.haufe-akademie.de/agb
https://www.haufe-akademie.de/datenschutz
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