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Selbstorganisation und Zeitmanagement (Prasenz)
Sich selbst optimal organisieren

Personliche Zeitplanung und Arbeitsablaufe lassen sich mit wenig Aufwand verbliiffend einfach verbessern. Setze
dich mit deiner Selbstorganisation auseinander, erkenne deine Prioritdten und optimiere deine individuelle
Arbeitsmethodik. Durch bewahrte und neue Methoden und Prinzipien des Zeitmanagements baust du dir schnell
eine individuell passende Tages- und Wochenstruktur auf. Dadurch steigerst du deine Leistung und behéaltst auch in
turbulenten Zeiten den Uberblick. Aufgaben werden effizienter erledigt und Ziele leichter erreicht.

Inhalte

Professionelles Selbstmanagement

® \Wie begegne ich Komplexitat, Vernetzung, digitaler Informationsflut
und der Erwartung sténdiger Erreichbarkeit.

® Gefiihlt sind alle Themen und Aufgaben wichtig, dringlich und sollten so
schnell wie moglich bearbeitet werden.

® Haufige/Typische Fallen bei der Zielsetzung vermeiden.

® Ziele realistisch formulieren und erreichen, Rahmenbedingungen
berlicksichtigen.

® Zielformulierung im agilen Umfeld.

® Personliche Leistungszeiten kennen und wirksam einsetzen.

Klassiker des Zeitmanagements,
mehr als 10.000 Teilnehmer:innen!
Aktualisiertes Programm!

Grundlagen Zeitmanagement

® Prioritaten erkennen, setzen und umsetzen.

® Pareto-Prinzip und Eisenhower-Matrix fiir die individuelle Zielerreichung nutzen.
® Ubersicht behalten, gerade fiir langfristige Aufgaben.

Planungstechniken: Tages- und Wochenplanung

® Aufgaben effektiv planen und erledigen.

® Herausforderung im Alltag: realistisch planen und Unvorhersehbares einbeziehen.

® Digitale und analoge Tools: Uberblick iiber Aufgaben, Aktivitdten und Termine gewinnen.

Zeitdiebe und Stérungen im Griff

® Typische Zeitdiebe erkennen und eliminieren.

® Haufige Stérungen und Unterbrechungen reduzieren.
® Nein-Sagen: mehr Freirdume durch Abgrenzung.

Arbeitsmethodik: Den eigenen Arbeitsplatz effizient gestalten

® Ubersicht auf dem Schreibtisch gewinnen, Papierstapel beseitigen.
® Die Informationsflut professionell steuern.

® Die E-Mail-Flut in den Griff bekommen.

® Arbeitsmethodik individuell optimieren.

Lernumgebung

In deiner Online-Lernumgebung findest du nach deiner Anmeldung niitzliche Informationen, Downloads und Extra-Services
zu dieser QualifizierungsmaBnahme.

Dein Nutzen

® Du lernst die klassischen Zeitmanagementmethoden kennen.
® Du analysierst deinen eigenen Arbeitsstil und optimierst diesen.
® Du lernst, Prioritaten klar und sinnvoll zu setzen.
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® Du erfahrst, wie du Stérungen und Zeitdiebe eliminierst.
® Du verbesserst deine Selbstorganisation und dein personliches Zeitmanagement nachhaltig.

So reduzierst du unnétigen Stress und steigerst deine Arbeitsleistung deutlich.

Methoden
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Trainer:in-Input, Gruppeniibungen, moderierte Erfahrungsberichte, praxiserprobte Ubungen, Einzelarbeit, Praxisfalle,
Diskussionen, Live-Coaching.

Teilnehmer:innenkreis

Fach- und Fihrungskrafte aus allen Branchen und alle Mitarbeiter:innen, die ihre Arbeitstechnik und ihr Selbstmanagement
liberpriifen und gezielt verbessern wollen.

Open Badges - Zeige auch digital, was du kannst.

Open Badges sind anerkannte, digitale Teilnahmezertifikate. Diese verifizierbaren Nachweise sind
der aktuelle Standard fiir die Einbindung in Karrierenetzwerken wie z.B. LinkedIn.

Damit zeigst du digital, tiber welche Kompetenzen du verfiigst.

Nach erfolgreichem Abschluss erhaltst du von uns ein Open Badge.

Mehr erfahren kannst du unter:
https://www.haufe-akademie.de/seminare-lehrgaenge/trending-topics/open-badges

Trainer:innen

Astrid Flomer
(Wirtschafts-)Geographin,
Geschéaftsfihrerin, Trainerin, Beraterin
und Coach im Projekt- und
Changemanagement, Selbst- und
Zeitmanagement zu Flihrungsthemen.
Mehrjahrige Tatigkeit als
Projektleiterin, Lehrbeauftragte und
Bereichsleiterin. GPM/IPMA Level D,
systemischer Coach DBVC, CSM
Certified SrumMaster Scrum Alliance

Uwe Gottert

Seit 1993 als Trainer, Berater,
Referent und Coach tatig, kennt
Projekte und Projektmanagement aus
verschiedensten Perspektiven, als
Projektmanager, Teammitglied,
Berater und Linienmitarbeiter. Seit

haufe
akademie

Qualifizierung 4.0

Regina Flomer
Organisationsberaterin, Trainerin,
Coach (DVCT), Konfliktberaterin,
Beraterin fiir Change Prozesse,
Impulsgeberin fiir Fiihrung,
Selbstorganisation und
Zeitmanagement

Gertraud Mertens
Diplom-Psychologin und Kauffrau.
Langjahrige Erfahrung in der freien
Wirtschaft und der Verwaltung.
Expertin fiir Kommunikation,
Besprechungs-, Selbst und
Zeitmanagement. Qualifizierungen in


https://www.haufe-akademie.de/seminare-lehrgaenge/trending-topics/open-badges
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1997 als Seniorberater und Lead-
Trainer im Projektmanagement und
Prozessmanagement.

Saskia Pihaly

Zertifizierte Business Trainerin &
Systemische Coachin; Dipl.-
Betriebswirtin, Beraterin und
Supervisorin. Langjéhrige Erfahrung in
Kommunikation, Personalentwicklung,
Public Relations und Marketing
internationaler Unternehmen. Expertin
fiir erfolgreiche Kommunikation,
Flihrung, Teamentwicklung,
Stressmanagement und
BusinessSkills.

Rosel Schneider

Beraterin, Trainerin, Personal- und
Organisationsentwicklerin.
Weiterbildungen in interkultureller
Zusammenarbeit, Konfliktlésung,
systemische OE, Gruppendynamik/-
analyse. Schwerpunkte:
Prozessbegleitung, Flihrungstrainings,
Coaching, Einflihrung von
Projektmanagement, Zeit-
/Selbstmanagement,
Konfliktmanagement, Kommunikation.

Jan Stratmann

Betriebswirt (FH),
Flihrungskraftetrainer in der
Personalentwicklung, langjahrige
Erfahrung als Coach und Trainer,
Trainer-Zertifizierungen fiir , Train The
Trainer”, ,,OKR", , Interkulturelle
Kompetenzen“, als Dozent an der FH
Miinster & FH Dortmund. TEDx
Speaker Coach.

Details zur Weiterbildung
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Transaktionsanalyse,
Gruppendynamik und
Stressmanagement.

Marie Schlierkamp
Derzeit keine Vita verfligbar

Corinna Schiirmeyer

Diplom Kauffrau, zertifizierte Trainerin
& Business Coach, Beraterin.
Themenschwerpunkte: Selbst- &
Zeitmanagement, Agile Methoden,
New Work, Achtsamkeit, Selbst-PR,
Kommunikation und Fiihrung.
Mehrjahrige Vertriebserfahrung in
internationalen GroBunternehmen aus
Deutschland, der Tiirkei und den USA.

2 Tage
Zahl der Teilnehmenden begrenzt

Termine

26.-27.01.2026 29.-30.01.2026
Stuttgart Koln/Niederkassel
Veranstaltungsort

Hotel Clostermanns Hof

02.-03.02.2026
Berlin
Veranstaltungsort
Hotel Palace Berlin
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VVeranstaltungsort
Mercure Hotel Stuttgart Airport
Messe

Tage & Uhrzeit
Montag, 26.01.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Dienstag, 27.01.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

05.-06.02.2026

Frankfurt a. M./Sulzbach (Taunus)
Veranstaltungsort

Dorint Main Taunus Zentrum

Tage & Uhrzeit
Donnerstag, 05.02.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Freitag, 06.02.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

23.-24.02.2026

Frankfurt a. M./Bad Nauheim
VVeranstaltungsort

DOLCE Hotels & Resorts Bad
Nauheim

Tage & Uhrzeit
Montag, 23.02.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Dienstag, 24.02.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

12.-13.03.2026
Stuttgart
Veranstaltungsort
Parkhotel Messe-Airport

Tage & Uhrzeit
Donnerstag, 12.03.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Freitag, 13.03.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

23.-24.03.2026

Koln

VVeranstaltungsort
Mercure Hotel Kéln West

Tage & Uhrzeit
Montag, 23.03.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Dienstag, 24.03.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

20.-21.04.2026

Tage & Uhrzeit
Donnerstag, 29.01.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Freitag, 30.01.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

09.-10.02.2026
Miinchen/Feldkirchen
Veranstaltungsort
Hotel Bauer Feldkirchen

Tage & Uhrzeit

Montag, 09.02.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Dienstag, 10.02.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

05.-06.03.2026
Diisseldorf
Veranstaltungsort
Derag Livinghotel

Tage & Uhrzeit
Donnerstag, 05.03.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Freitag, 06.03.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

16.-17.03.2026

Hamburg

Veranstaltungsort

Leonardo Hotel Hamburg City Nord

Tage & Uhrzeit
Montag, 16.03.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Dienstag, 17.03.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

13.-14.04.2026
Berlin
Veranstaltungsort
Mercure Hotel Moa

Tage & Uhrzeit
Montag, 13.04.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Dienstag, 14.04.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

28.-29.04.2026
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Tage & Uhrzeit
Montag, 02.02.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Dienstag, 03.02.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

19.-20.02.2026
Hamburg/Ahrensburg
Veranstaltungsort

Hotel am Schloss Ahrensburg

Tage & Uhrzeit
Donnerstag, 19.02.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Freitag, 20.02.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

09.-10.03.2026
Berlin
Veranstaltungsort
SANA Hotel

Tage & Uhrzeit

Montag, 09.03.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Dienstag, 10.03.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

19.-20.03.2026
Mannheim
Veranstaltungsort
Leonardo Royal Hotel

Tage & Uhrzeit
Donnerstag, 19.03.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Freitag, 20.03.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

16.-17.04.2026

Miinchen
Veranstaltungsort

Hotel Prinzregent Miinchen

Tage & Uhrzeit
Donnerstag, 16.04.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Freitag, 17.04.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

04.-05.05.2026
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Frankfurt a. M./Sulzbach (Taunus)
VVeranstaltungsort
Dorint Main Taunus Zentrum

Tage & Uhrzeit

Montag, 20.04.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Dienstag, 21.04.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

07.-08.05.2026

Stuttgart
Veranstaltungsort
Mo&venpick Hotel Stuttgart
Messe&Congress

Tage & Uhrzeit
Donnerstag, 07.05.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Freitag, 08.05.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

20.-21.05.2026
Miinchen/Feldkirchen
VVeranstaltungsort
Hotel Bauer Feldkirchen

Tage & Uhrzeit
Mittwoch, 20.05.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Donnerstag, 21.05.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

15.-16.06.2026
Stuttgart
Veranstaltungsort
Pullman Fontana

Tage & Uhrzeit
Montag, 15.06.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Dienstag, 16.06.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

29.-30.06.2026

Diisseldorf

VVeranstaltungsort

Sheraton Disseldorf Airport Hotel

Tage & Uhrzeit
Montag, 29.06.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Dienstag, 30.06.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

Hamburg
Veranstaltungsort
Leonardo Hotel Hamburg City Nord

Tage & Uhrzeit
Dienstag, 28.04.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Mittwoch, 29.04.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

11.-12.05.2026
Berlin
Veranstaltungsort
Hyperion Hotel Berlin

Tage & Uhrzeit
Montag, 11.05.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Dienstag, 12.05.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

04.-05.06.2026

Hamburg

Veranstaltungsort

Holiday Inn Hamburg - City Nord

Tage & Uhrzeit
Donnerstag, 04.06.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Freitag, 05.06.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

22.-23.06.2026

Berlin
Veranstaltungsort
andel's by Vienna House

Tage & Uhrzeit
Montag, 22.06.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Dienstag, 23.06.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

06.-07.07.2026
Freiburg
Veranstaltungsort
Hotel Stadt Freiburg

Tage & Uhrzeit
Montag, 06.07.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Dienstag, 07.07.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr
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Diisseldorf/Hilden
Veranstaltungsort
PLAZA-Hotel Hilden GmbH

Tage & Uhrzeit
Montag, 04.05.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Dienstag, 05.05.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

18.-19.05.2026
Mannheim
Veranstaltungsort
Dorint Kongresshotel

Tage & Uhrzeit
Montag, 18.05.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Dienstag, 19.05.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

08.-09.06.2026
Diisseldorf
Veranstaltungsort
Novotel City West

Tage & Uhrzeit
Montag, 08.06.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Dienstag, 09.06.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

25.-26.06.2026

Mannheim
Veranstaltungsort

Best Western Plus Delta Park
Mannheim

Tage & Uhrzeit
Donnerstag, 25.06.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Freitag, 26.06.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

13.-14.07.2026
Hamburg
Veranstaltungsort
Arcotel Rubin

Tage & Uhrzeit
Montag, 13.07.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Dienstag, 14.07.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr
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16.-17.07.2026

Miinchen

Veranstaltungsort

Mercure Miinchen Siid Messe

Tage & Uhrzeit
Donnerstag, 16.07.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Freitag, 17.07.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

06.-07.08.2026
Diisseldorf
Veranstaltungsort
Novotel City West

Tage & Uhrzeit
Donnerstag, 06.08.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Freitag, 07.08.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

27.-28.08.2026

Frankfurt a. M.

VVeranstaltungsort

NH Collection Frankfurt Spin Tower

Tage & Uhrzeit
Donnerstag, 27.08.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Freitag, 28.08.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

07.-08.09.2026
Hamburg/Finkenwerder
Veranstaltungsort

elaya hotel hamburg finkenwerder

Tage & Uhrzeit
Montag, 07.09.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Dienstag, 08.09.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

23.-24.09.2026

Frankfurt a. M.
VVeranstaltungsort

Leonardo Royal Hotel Conference
Center

Tage & Uhrzeit
Mittwoch, 23.09.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Donnerstag, 24.09.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

23.-24.07.2026

Mannheim
Veranstaltungsort

Best Western Plus Delta Park
Mannheim

Tage & Uhrzeit
Donnerstag, 23.07.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Freitag, 24.07.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

10.-11.08.2026
Stuttgart
Veranstaltungsort
Parkhotel Messe-Airport

Tage & Uhrzeit
Montag, 10.08.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Dienstag, 11.08.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

01.-02.09.2026
Miinchen
Veranstaltungsort
Hyperion Hotel Miinchen

Tage & Uhrzeit
Dienstag, 01.09.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Mittwoch, 02.09.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

10.-11.09.2026
Disseldorf
Veranstaltungsort
Novotel City West

Tage & Uhrzeit
Donnerstag, 10.09.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Freitag, 11.09.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

28.-29.09.2026
Stuttgart
Veranstaltungsort
Parkhotel Messe-Airport

Tage & Uhrzeit
Montag, 28.09.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Dienstag, 29.09.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr
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27.-28.07.2026
Berlin
Veranstaltungsort
Hotel Berlin, Berlin

Tage & Uhrzeit
Montag, 27.07.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Dienstag, 28.07.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

20.-21.08.2026
Hannover
Veranstaltungsort
Mercure Hotel Hannover
Oldenburger Allee

Tage & Uhrzeit
Donnerstag, 20.08.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Freitag, 21.08.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

07.-08.09.2026
Berlin
Veranstaltungsort
centrovital Hotel

Tage & Uhrzeit
Montag, 07.09.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Dienstag, 08.09.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

14.-15.09.2026
Miinchen
Veranstaltungsort
Holiday Inn Unterhaching

Tage & Uhrzeit
Montag, 14.09.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Dienstag, 15.09.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

01.-02.10.2026

Berlin

Veranstaltungsort

Classik Hotel Alexander Plaza Berlin

Tage & Uhrzeit
Donnerstag, 01.10.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Freitag, 02.10.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr



&\ haufe akademie

05.-06.10.2026
Koéln
VVeranstaltungsort
Maternushaus Kéln

Tage & Uhrzeit
Montag, 05.10.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Dienstag, 06.10.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

14.-15.10.2026

Miinchen
Veranstaltungsort
Holiday Inn Unterhaching

Tage & Uhrzeit
Mittwoch, 14.10.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Donnerstag, 15.10.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

22.-23.10.2026
Frankfurt a. M.
VVeranstaltungsort
Hilton Frankfurt Airport

Tage & Uhrzeit
Donnerstag, 22.10.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Freitag, 23.10.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

02.-03.11.2026
Duisseldorf/Kaarst
Veranstaltungsort
Mercure Hotel Diisseldorf

Tage & Uhrzeit
Montag, 02.11.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Dienstag, 03.11.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

10.-11.11.2026

Miinchen
VVeranstaltungsort
Holiday Inn Unterhaching

Tage & Uhrzeit
Dienstag, 10.11.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Mittwoch, 11.11.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

08.-09.10.2026

Wiesbaden

Veranstaltungsort

Mercure Hotel Wiesbaden City

Tage & Uhrzeit
Donnerstag, 08.10.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Freitag, 09.10.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

15.-16.10.2026
Stuttgart
Veranstaltungsort
Parkhotel Messe-Airport

Tage & Uhrzeit
Donnerstag, 15.10.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Freitag, 16.10.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

26.-27.10.2026

Berlin
Veranstaltungsort

NH Berlin Alexanderplatz

Tage & Uhrzeit
Montag, 26.10.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Dienstag, 27.10.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

05.-06.11.2026

Stuttgart
Veranstaltungsort
Movenpick Hotel Stuttgart
Messe&Congress

Tage & Uhrzeit
Donnerstag, 05.11.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Freitag, 06.11.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

12.-13.11.2026
Diisseldorf
Veranstaltungsort
Novotel City West

Tage & Uhrzeit
Donnerstag, 12.11.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Freitag, 13.11.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr
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12.-13.10.2026
Hannover
Veranstaltungsort
Mercure Hotel Hannover
Oldenburger Allee

Tage & Uhrzeit
Montag, 12.10.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Dienstag, 13.10.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

19.-20.10.2026
Hamburg
Veranstaltungsort
Villa Viva Hamburg

Tage & Uhrzeit
Montag, 19.10.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Dienstag, 20.10.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

29.-30.10.2026
Miinchen
Veranstaltungsort
Holiday Inn Unterhaching

Tage & Uhrzeit
Donnerstag, 29.10.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Freitag, 30.10.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

09.-10.11.2026

Hamburg

Veranstaltungsort

Mercure Hotel Hamburg City

Tage & Uhrzeit
Montag, 09.11.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Dienstag, 10.11.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

16.-17.11.2026
Berlin
Veranstaltungsort
art’otel Berlin Mitte

Tage & Uhrzeit
Montag, 16.11.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Dienstag, 17.11.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr
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19.-20.11.2026
Mannheim
VVeranstaltungsort
Dorint Kongresshotel

Tage & Uhrzeit
Donnerstag, 19.11.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Freitag, 20.11.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

30.11.-01.12.2026

Nirnberg

Veranstaltungsort

Congress Hotel Mercure an der
Messe

Tage & Uhrzeit
Montag, 30.11.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Dienstag, 01.12.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

10.-11.12.2026
Berlin
VVeranstaltungsort

Classik Hotel Alexander Plaza Berlin

Tage & Uhrzeit
Donnerstag, 10.12.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Freitag, 11.12.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

18.-19.01.2027
Stuttgart/Fellbach
Veranstaltungsort

Best Western Plus Hotel Fellbach

Tage & Uhrzeit
Montag, 18.01.2027
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Dienstag, 19.01.2027
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

28.-29.01.2027
Berlin
VVeranstaltungsort
Hyperion Hotel Berlin

Tage & Uhrzeit
Donnerstag, 28.01.2027
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Freitag, 29.01.2027
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

23.-24.11.2026

K&ln

Veranstaltungsort

Best Western Plus Hotel Kéln City

Tage & Uhrzeit
Montag, 23.11.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Dienstag, 24.11.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

03.-04.12.2026

Hamburg

Veranstaltungsort

Mercure Hotel Hamburg City

Tage & Uhrzeit
Donnerstag, 03.12.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Freitag, 04.12.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

14.-15.12.2026

Miinchen
Veranstaltungsort
Holiday Inn Unterhaching

Tage & Uhrzeit
Montag, 14.12.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Dienstag, 15.12.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

21.-22.01.2027

Hamburg
Veranstaltungsort
Leonardo Hamburg Altona

Tage & Uhrzeit
Donnerstag, 21.01.2027
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Freitag, 22.01.2027
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

01.-02.02.2027

Miinchen
Veranstaltungsort

H4 Hotel Miinchen Messe

Tage & Uhrzeit
Montag, 01.02.2027
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Dienstag, 02.02.2027
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

Buchungsnummer

Prasenz: 8579 / Live-Online: 31997

26.-27.11.2026

Gerlingen

Veranstaltungsort

Mercure Hotel Stuttgart Gerlingen

Tage & Uhrzeit
Donnerstag, 26.11.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Freitag, 27.11.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

07.-08.12.2026
K&ln/Niederkassel
Veranstaltungsort
Hotel Clostermanns Hof

Tage & Uhrzeit
Montag, 07.12.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Dienstag, 08.12.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

17.-18.12.2026

Frankfurt a. M.

Veranstaltungsort

NH Collection Frankfurt Spin Tower

Tage & Uhrzeit
Donnerstag, 17.12.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Freitag, 18.12.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

25.-26.01.2027
Diisseldorf
Veranstaltungsort
Novotel City West

Tage & Uhrzeit
Montag, 25.01.2027
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Dienstag, 26.01.2027
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

04.-05.02.2027
Hamburg
Veranstaltungsort
Arcotel Rubin

Tage & Uhrzeit
Donnerstag, 04.02.2027
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Freitag, 05.02.2027
09:00 Uhr - 17:00 Uhr
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08.-09.02.2027

Mannheim
Veranstaltungsort

Best Western Plus Delta Park
Mannheim

Tage & Uhrzeit
Montag, 08.02.2027
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Dienstag, 09.02.2027
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

24.-25.02.2027

Berlin
VVeranstaltungsort

NH Berlin Alexanderplatz

Tage & Uhrzeit
Mittwoch, 24.02.2027
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Donnerstag, 25.02.2027
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

04.-05.03.2027

Hamburg

VVeranstaltungsort

Leonardo Hotel Hamburg City Nord

Tage & Uhrzeit
Donnerstag, 04.03.2027
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Freitag, 05.03.2027
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

15.-16.03.2027

Gerlingen

Veranstaltungsort

Mercure Hotel Stuttgart Gerlingen

Tage & Uhrzeit
Montag, 15.03.2027
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Dienstag, 16.03.2027
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

15.-16.02.2027
Kéln
Veranstaltungsort

Premier Inn K6ln Mediapark

Tage & Uhrzeit
Montag, 15.02.2027
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Dienstag, 16.02.2027
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

25.-26.02.2027
Dortmund
Veranstaltungsort
Pullman Dortmund

Tage & Uhrzeit
Donnerstag, 25.02.2027
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Freitag, 26.02.2027
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

08.-09.03.2027
K&ln/Niederkassel
Veranstaltungsort
Hotel Clostermanns Hof

Tage & Uhrzeit
Montag, 08.03.2027
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Dienstag, 09.03.2027
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

18.-19.03.2027
Berlin
Veranstaltungsort

Hotel Képenick by Leonardo

Tage & Uhrzeit
Donnerstag, 18.03.2027
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Freitag, 19.03.2027
09:00 Uhr - 17:00 Uhr
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18.-19.02.2027

Gerlingen

Veranstaltungsort

Mercure Hotel Stuttgart Gerlingen

Tage & Uhrzeit
Donnerstag, 18.02.2027
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Freitag, 19.02.2027
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

01.-02.03.2027

Miinchen
Veranstaltungsort

Hotel Prinzregent Miinchen

Tage & Uhrzeit
Montag, 01.03.2027
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Dienstag, 02.03.2027
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

11.-12.03.2027

Frankfurt a. M./Bad Homburg
Veranstaltungsort
Steigenberger Hotel

Tage & Uhrzeit
Donnerstag, 11.03.2027
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Freitag, 12.03.2027
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

Aktuelle Termine und weitere Informationen findest du unter www.haufe-akademie.de/8579

Teilnahmegebiihr

€ 1.590,- 2zgl. MlwSt.
€1.892,10 inkl. MwSt.

Die angegebene Teilnahmegebiihr beinhaltet
® ein gemeinsames Mittagessen pro vollem Seminartag,

® Pausenverpflegung und

® umfangreiche Arbeitsunterlagen.


https://www.haufe-akademie.de/8579
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Die Ubernachtungskosten im Hotel werden von den Teilnehmenden direkt mit dem Hotel abgerechnet. Fiir die
Hotelbuchung findest du in deiner Lernumgebung ein Reservierungsformular.

Deine Anmeldemadglichkeiten

Online: www.haufe-akademie.de/8579
E-Mail: anmelden@haufe-akademie.de

Buche deine Weiterbildung einfach und schnell online. Gib sonst bitte unbedingt den Namen des Teilnehmenden und die
vollstéandige Rechnungsanschrift mit Telefonnummer sowie E-Mail-Adresse an.

In unserem Bereich Fragen & Antworten (FAQ) findest du alle Antworten auf die hdufigsten Fragen rund um unsere
Weiterbildungen:
https://www.haufe-akademie.de/faqs

Unsere ausflihrlichen Teilnahmebedingungen findest du auch im Internet unter www.haufe-akademie.de/agb oder im
Gesamtprogramm.
Die vollstandigen Datenschutzbestimmungen findest du unter www.haufe-akademie.de/datenschutz.

Haufe Akademie GmbH & Co. KG

Munzinger StraBe 9, 79111 Freiburg, www.haufe-akademie.de, Beratung: Tel.: +49 761595339-00, service@haufe-akademie.de
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Selbstorganisation und Zeitmanagement (Live-Online)
Sich selbst optimal organisieren

Personliche Zeitplanung und Arbeitsablaufe lassen sich mit wenig Aufwand verbliiffend einfach verbessern. Setze
dich mit deiner Selbstorganisation auseinander, erkenne deine Prioritdten und optimiere deine individuelle
Arbeitsmethodik. Durch bewahrte und neue Methoden und Prinzipien des Zeitmanagements baust du dir schnell
eine individuell passende Tages- und Wochenstruktur auf. Dadurch steigerst du deine Leistung und behéaltst auch in
turbulenten Zeiten den Uberblick. Aufgaben werden effizienter erledigt und Ziele leichter erreicht.

Inhalte

Professionelles Selbstmanagement

® \Wie begegne ich Komplexitat, Vernetzung, digitaler Informationsflut
und der Erwartung sténdiger Erreichbarkeit.

® Gefiihlt sind alle Themen und Aufgaben wichtig, dringlich und sollten so
schnell wie moglich bearbeitet werden.

® Haufige/Typische Fallen bei der Zielsetzung vermeiden.

® Ziele realistisch formulieren und erreichen, Rahmenbedingungen
berlicksichtigen.

® Zielformulierung im agilen Umfeld.

® Personliche Leistungszeiten kennen und wirksam einsetzen.

Klassiker des Zeitmanagements,
mehr als 10.000 Teilnehmer:innen!
Aktualisiertes Programm!

Grundlagen Zeitmanagement

® Prioritaten erkennen, setzen und umsetzen.

® Pareto-Prinzip und Eisenhower-Matrix fiir die individuelle Zielerreichung nutzen.
® Ubersicht behalten, gerade fiir langfristige Aufgaben.

Planungstechniken: Tages- und Wochenplanung

® Aufgaben effektiv planen und erledigen.

® Herausforderung im Alltag: realistisch planen und Unvorhersehbares einbeziehen.

® Digitale und analoge Tools: Uberblick iiber Aufgaben, Aktivitdten und Termine gewinnen.

Zeitdiebe und Stérungen im Griff

® Typische Zeitdiebe erkennen und eliminieren.

® Haufige Stérungen und Unterbrechungen reduzieren.
® Nein-Sagen: mehr Freirdume durch Abgrenzung.

Arbeitsmethodik: Den eigenen Arbeitsplatz effizient gestalten

® Ubersicht auf dem Schreibtisch gewinnen, Papierstapel beseitigen.
® Die Informationsflut professionell steuern.

® Die E-Mail-Flut in den Griff bekommen.

® Arbeitsmethodik individuell optimieren.

Lernumgebung

In deiner Online-Lernumgebung findest du nach deiner Anmeldung niitzliche Informationen, Downloads und Extra-Services
zu dieser QualifizierungsmaBnahme.

Dein Nutzen

® Du lernst die klassischen Zeitmanagementmethoden kennen.
® Du analysierst deinen eigenen Arbeitsstil und optimierst diesen.
® Du lernst, Prioritaten klar und sinnvoll zu setzen.
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® Du erfahrst, wie du Stérungen und Zeitdiebe eliminierst.
® Du verbesserst deine Selbstorganisation und dein personliches Zeitmanagement nachhaltig.

So reduzierst du unnétigen Stress und steigerst deine Arbeitsleistung deutlich.

Trainer:in-Input, Gruppeniibungen, moderierte Erfahrungsberichte, praxiserprobte Ubungen, Einzelarbeit, Praxisfalle,
Diskussionen, Live-Coaching.

In der Veranstaltung kann folgendes Drittanbieter-Tool eingesetzt werden

Miro

Miro ist ein digitales Whiteboard, auf dem Teilnehmer:innen in Echtzeit zusammenarbeiten kdnnen. Ideen, Konzepte und
Prozesse kdonnen visuell dargestellt und organisiert werden. Auf dem Whiteboard kénnen unter anderem verschiedene
Formen, Texte, Bilder, Videos und Dateien hochgeladen werden. Miro ist einfach zu bedienen und erfordert keine
zusétzliche Software, da es liber den Browser aufgerufen werden kann.

Weitere Informationen sind in der Datenschutzerklarung unter https://www.haufe-akademie.de/datenschutz zu finden.

Mehr tber Miro:
https://www.haufe-akademie.de/systemvoraussetzungen/miro

Teilnehmer:innenkreis

Fach- und Fiihrungskrafte aus allen Branchen und alle Mitarbeiter:innen, die ihre Arbeitstechnik und ihr Selbstmanagement
Uiberpriifen und gezielt verbessern wollen.

Open Badges - Zeige auch digital, was du kannst.

Open Badges sind anerkannte, digitale Teilnahmezertifikate. Diese verifizierbaren Nachweise sind
der aktuelle Standard fiir die Einbindung in Karrierenetzwerken wie z.B. LinkedIn.

haufe
akademie

Damit zeigst du digital, tiber welche Kompetenzen du verfligst.
Qualifizierung 4.0

Nach erfolgreichem Abschluss erhaltst du von uns ein Open Badge.

Mehr erfahren kannst du unter:
https://www.haufe-akademie.de/seminare-lehrgaenge/trending-topics/open-badges

Trainer:innen

Astrid Flomer Regina Flomer
(Wirtschafts-)Geographin, Organisationsberaterin, Trainerin,
Geschaftsfiihrerin, Trainerin, Beraterin Coach (DVCT), Konfliktberaterin,
und Coach im Projekt- und Beraterin fiir Change Prozesse,

Changemanagement, Selbst- und Impulsgeberin fiir Flihrung,


https://www.haufe-akademie.de/datenschutz
https://www.haufe-akademie.de/systemvoraussetzungen/miro
https://www.haufe-akademie.de/seminare-lehrgaenge/trending-topics/open-badges
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Zeitmanagement zu Flihrungsthemen.
Mehrjahrige Tatigkeit als
Projektleiterin, Lehrbeauftragte und
Bereichsleiterin. GPM/IPMA Level D,
systemischer Coach DBVC, CSM
Certified SrumMaster Scrum Alliance

Uwe Gottert
Seit 1993 als Trainer, Berater,
Referent und Coach tatig, kennt
Projekte und Projektmanagement aus
“ verschiedensten Perspektiven, als
\r Projektmanager, Teammitglied,
Berater und Linienmitarbeiter. Seit
1997 als Seniorberater und Lead-
Trainer im Projektmanagement und
Prozessmanagement.

Saskia Pihaly

Zertifizierte Business Trainerin &
Systemische Coachin; Dipl.-
Betriebswirtin, Beraterin und
Supervisorin. Langjahrige Erfahrung in
Kommunikation, Personalentwicklung,
Public Relations und Marketing
internationaler Unternehmen. Expertin
fiir erfolgreiche Kommunikation,
Flihrung, Teamentwicklung,
Stressmanagement und
BusinessSkills.

Corinna Schiirmeyer

Diplom Kauffrau, zertifizierte Trainerin
& Business Coach, Beraterin.
Themenschwerpunkte: Selbst- &
Zeitmanagement, Agile Methoden,
New Work, Achtsamkeit, Selbst-PR,
Kommunikation und Fiihrung.
Mehrjahrige Vertriebserfahrung in
internationalen GroBunternehmen aus
Deutschland, der Tiirkei und den USA.

Details zur Weiterbildung

Seminar | Online

Buchungsnummer
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Selbstorganisation und
Zeitmanagement

Gertraud Mertens
Diplom-Psychologin und Kauffrau.
Langjahrige Erfahrung in der freien
Wirtschaft und der Verwaltung.
Expertin fiir Kommunikation,
Besprechungs-, Selbst und
Zeitmanagement. Qualifizierungen in
Transaktionsanalyse,
Gruppendynamik und
Stressmanagement.

Rosel Schneider

Beraterin, Trainerin, Personal- und
Organisationsentwicklerin.
Weiterbildungen in interkultureller
Zusammenarbeit, Konfliktlésung,
systemische OE, Gruppendynamik/-
analyse. Schwerpunkte:
Prozessbegleitung, Flihrungstrainings,
Coaching, Einflihrung von
Projektmanagement, Zeit-
/Selbstmanagement,
Konfliktmanagement, Kommunikation.

Jan Stratmann

Betriebswirt (FH),
Flihrungskréaftetrainer in der
Personalentwicklung, langjahrige
Erfahrung als Coach und Trainer,
Trainer-Zertifizierungen fiir ,Train The
Trainer, ,OKR", ,Interkulturelle
Kompetenzen®, als Dozent an der FH
Moiinster & FH Dortmund. TEDx
Speaker Coach.

2 Tage
Zahl der Teilnehmenden begrenzt

Starttermine

05.-06.02.2026 16.-17.02.2026
Live-Online Live-Online

02.-03.03.2026
Live-Online
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Durchfiihrung
zoom

Modulzeiten
Donnerstag, 05.02.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Freitag, 06.02.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

26.-27.03.2026
Live-Online
Durchfiihrung
zoom

Modulzeiten
Donnerstag, 26.03.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Freitag, 27.03.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

11.-12.06.2026
Live-Online
Durchfiihrung
zoom

Modulzeiten
Donnerstag, 11.06.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Freitag, 12.06.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

20.-21.07.2026
Live-Online
Durchfiihrung
zoom

Modulzeiten
Montag, 20.07.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Dienstag, 21.07.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

28.-29.09.2026
Live-Online
Durchfiihrung
zoom

Modulzeiten

Montag, 28.09.2026

10:00 Uhr - 18:00 Uhr

Dienstag, 29.09.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

12.-13.11.2026
Live-Online

Durchfiihrung
zoom

Modulzeiten
Montag, 16.02.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Dienstag, 17.02.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

22.-23.04.2026
Live-Online
Durchfiihrung
zoom

Modulzeiten

Mittwoch, 22.04.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Donnerstag, 23.04.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

18.-19.06.2026
Live-Online
Durchfiihrung
zoom

Modulzeiten
Donnerstag, 18.06.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Freitag, 19.06.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

17.-18.08.2026
Live-Online
Durchfiihrung
zoom

Modulzeiten
Montag, 17.08.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Dienstag, 18.08.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

07.-08.10.2026
Live-Online
Durchfiihrung
zoom

Modulzeiten

Mittwoch, 07.10.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Donnerstag, 08.10.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

24.-25.11.2026
Live-Online

Buchungsnummer
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Durchfiihrung
zoom

Modulzeiten

Montag, 02.03.2026

10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Dienstag, 03.03.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

21.-22.05.2026
Live-Online
Durchfiihrung
zoom

Modulzeiten
Donnerstag, 21.05.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Freitag, 22.05.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

09.-10.07.2026
Live-Online
Durchfiihrung
zoom

Modulzeiten
Donnerstag, 09.07.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Freitag, 10.07.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

16.-17.09.2026
Live-Online
Durchfiihrung
zoom

Modulzeiten

Mittwoch, 16.09.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Donnerstag, 17.09.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

26.-27.10.2026
Live-Online
Durchfiihrung
zoom

Modulzeiten
Montag, 26.10.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Dienstag, 27.10.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

01.-02.12.2026
Live-Online
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Durchfiihrung
zoom

Modulzeiten
Donnerstag, 12.11.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Freitag, 13.11.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

14.-15.12.2026
Live-Online
Durchfiihrung
zoom

Modulzeiten
Montag, 14.12.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Dienstag, 15.12.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

18.-19.02.2027
Live-Online
Durchfiihrung
zoom

Modulzeiten
Donnerstag, 18.02.2027
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Freitag, 19.02.2027
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

Durchfiihrung
zoom

Modulzeiten
Dienstag, 24.11.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Mittwoch, 25.11.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

12.-13.01.2027
Live-Online
Durchfiihrung
zoom

Modulzeiten
Dienstag, 12.01.2027
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Mittwoch, 13.01.2027
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

22.-23.02.2027
Live-Online
Durchfiihrung
zoom

Modulzeiten
Montag, 22.02.2027
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Dienstag, 23.02.2027
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

Buchungsnummer
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Durchfiihrung
zoom

Modulzeiten
Dienstag, 01.12.2026
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Mittwoch, 02.12.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

02.-03.02.2027
Live-Online
Durchfiihrung
zoom

Modulzeiten
Dienstag, 02.02.2027
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Mittwoch, 03.02.2027
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

11.-12.03.2027
Live-Online
Durchfiihrung
zoom

Modulzeiten
Donnerstag, 11.03.2027
10:00 Uhr - 18:00 Uhr
Freitag, 12.03.2027
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

Aktuelle Termine und weitere Informationen findest du unter www.haufe-akademie.de/31997

Teilnahmegebiihr

€ 1.590,- zzgl. MlwSt.
€ 1.892,10 inkl. MwSt.

Deine Anmeldemdglichkeiten

Online: www.haufe-akademie.de/8579
E-Mail: anmelden@haufe-akademie.de

Buche deine Weiterbildung einfach und schnell online. Gib sonst bitte unbedingt den Namen des Teilnehmenden und die
vollstandige Rechnungsanschrift mit Telefonnummer sowie E-Mail-Adresse an.

In unserem Bereich Fragen & Antworten (FAQ) findest du alle Antworten auf die hdufigsten Fragen rund um unsere
Weiterbildungen:
https://www.haufe-akademie.de/faqs

Unsere ausfiihrlichen Teilnahmebedingungen findest du auch im Internet unter www.haufe-akademie.de/agb oder im
Gesamtprogramm.
Die vollstandigen Datenschutzbestimmungen findest du unter www.haufe-akademie.de/datenschutz.
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Haufe Akademie GmbH & Co. KG

Munzinger StraBe 9, 79111 Freiburg, www.haufe-akademie.de, Beratung: Tel.: +49 761595339-00, service@haufe-akademie.de
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